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内容概要

這本「精彩Word 2002中文版」是針對初學者精心編寫的文書排版電腦書，全書依照初學者最需要的
文書排版知識和技能，分為「基礎篇」和「應用篇」，並於書中詳述Word新增的功能，例如：手寫輸
入法、工作窗格、Office剪貼簿、文件復原、智慧標籤、浮水印⋯⋯等內容。
所謂好的開始就是成功的一半，這本書不但以淺顯易懂的文字來解說各種操作的技巧，更重要的是我
們設計了豐富的應用實例，希望這些精美的實例，能有拋磚引玉的作用，激發您的創意，幫助您將所
習得的操作技巧，實際應用於工作中。
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