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内容概要

本书集结了多位电脑专家的教学经验，以通俗的语言，丰富的实例，全面介绍了电脑操作的基本知识
与使用技巧。
本书主要内容包括：电脑基础知识，Windows XP的基本操作，Windows XP的文件管理，Windows XP
的系统设置，Windows XP自带的工具软件，输入法与汉字录入，电脑上网基础知识，信息搜索与资源
下载，Internet的时尚应用，Word 2007基础入门，Excel 2007基础入门，PowerPoint 2007基础入门，常用
工具软件，电脑的日常维护，电脑安全与病毒防范，以及常见电脑故障与排除。
    本书知识点系统、全面，实例丰富，是广大电脑入门用户的最佳自学手册，同时也可作为大中专院
校或企业的培训教材，以及作为电脑培训班的教学用书。
    本书附带一张精心开发的多媒体教学光盘，采用全程语音讲解、情景式教学模式，对书中各个知识
点进行详细讲解，帮助读者轻松上手。
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