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内容概要

《电脑综合操作新手入门》系统并全面地介绍了电脑初识、键盘与鼠标的操作、Windows xP操作入门
、Windows XP文件管理、Windows XP个性化设置、常用汉字输入法、Word2003文字处理、Excel2003
制作电子表格、尽情畅游Internet、电子邮件的收发、QQ即时通、电脑日常维护与安全等内容。

《电脑综合操作新手入门》配套光盘采用多媒体教学方式和一步一步的操作步骤来进行讲解，并在其
中穿插讲解“小技巧”、“提个醒”、“试一试，，等知识点，并在每章末设置“技巧与疑难解析”
、“练习与实践”等模块，帮助读者解决疑难，巩固所学，再借助多媒体教学光盘进行自学，达到无
师自通的效果。
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