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内容概要

本多媒体教学光盘是指导初学者学习电脑的入门读物，并附书一本。
本书详细介绍了电脑入门所需的各种技能。
全书共分11章，内容包括认识电脑、操作系统入门、在电脑中输入汉字、在电脑中管理文件、简单管
理电脑、附件工具的使用、文字处理软件Word的使用、常用工具软件的使用、畅游互联网、网上交流
和电脑维护等内容。
　　本书内容丰富、图文并茂，整个学习过程直观明了，既注重实际操作与应用，又突出了内容的易
学性，非常适合广大电脑新手阅读。
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