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内容概要

本手册为光盘《新编中文版Office 2003　入门与提高》配套的使用说明，文中以基础知识和实例相结
合的方法，由浅入深地介绍了最新办公自动化软件Microsoft Office 2003各组件的功能及其使用方法。
通过学习，可提高读者在办公、教学、数据库管理以及电子商务等方面的水平。
    本手册思路全新、图文并茂、内容丰富，并以其独特的编写风格，将Office 2003各组件的基本功能和
重要特性展现在读者面前。
本手册既可以作为高等职业学校、高等专科学校学生的学习教材，也可以作为办公人员、培训班以
及Office初、中级读者的参考手册。
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