
第一图书网, tushu007.com
<<CD-R高绩效主管五项管理技能训练�>>

图书基本信息

书名：<<CD-R高绩效主管五项管理技能训练教程 (平装)>>

13位ISBN编号：9787900663184

10位ISBN编号：7900663185

出版时间：2005年10月1日

出版时间：北京大学出版社

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<CD-R高绩效主管五项管理技能训练�>>

内容概要

做为主管，您了解自己应掌握的技能吗？
您想知道优秀的主管在下属面前应该扮演哪种角色吗？
您清楚自己的职责以及在组织中的定位吗？
    日常工作中，您知道该怎样去避免无用的会议，怎样提高会议的效率吗？
作为主管，您成功地掌握了会议主持的技巧了吗？
    您知道如何正确评估下属吗？
作为优秀的主管，您该从哪些方面着手激励下属？
在委派工作时该采取怎样的方法？
    本课程从著名跨国公司基层主管培训中精心提炼出成功的经验，并结合相关案例，深刻剖析了基层
管理中存在的问题，系统讲述职业经理人应掌握的各类技巧。
通过对本课程的学习，您将全面掌握高效管理技能，明确岗位职责及自身定位，增强会议管理、绩效
评估、成功激励、工作委派等各方面的操作能力，切实促进管理水平的提升。
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