
第一图书网, tushu007.com
<<如何进行角色认知和时间管理>>

图书基本信息

书名：<<如何进行角色认知和时间管理>>

13位ISBN编号：9787900663108

10位ISBN编号：790066310X

出版时间：2004-10

出版时间：第1版 (2005年8月1日)

作者：李三支  主讲

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<如何进行角色认知和时间管理>>

内容概要

为什么要学习本课程：    企业的经营管理，最终要由基层主管来具体实施。
一个训练有素的高素质主管，不仅知道该如何去推行既定计划，更应该清楚如何组织下属主动高效地
开展工作。
不少企业的主管，在主动工作、自我定位、角色认知等方面存在着一定问题，从而制约了团队整体合
力的发挥。
本课程采用情景短剧的形式，详细讲述企业主管的角色认知和时间管理技巧，帮助主管明确自身角色
定位，妥善安排工作时间，提高工作效率，从容应对繁重的工作和挑战。
    本课程学习目标：了解主管应掌握的技能，有目标地进行学习；了解主管在组织中的定位，明确主
管的岗位职责；灵活安排好工作时间，切实提高工作效率。
    谁需要学习本课程：企业中层经理、主管及将成为经理、主管的员工；政府机关、事业单位的各级
管理者及工作人员。
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李三支，实战派销售专家，北京时代光华教育发展有限公司特聘高级培训师。
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书籍目录

第一讲 角色的认知 企业的组织结构 主管的位置及作用  角色的转变  对主管的挑战  主管需具备的素质 
主管的下属面前的角色  变革者  教练  绩效伙伴  领导 主管在客户面前的角色  公司政策的代表者  企业
谈判的对手  公司管理水平的代表者 作为同事的主管  塑造全局的观念  做好沟通与协调工作，承担应
有的责任第二讲 计划你的时间 时间管理的重要性 目标的设定  明确性  可衡量性  一致性  现实性  时间
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