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内容概要

本手册是由我国著名的电脑文化基础教育机构"李飞创作工作室"编著。
该工作室拥有一批在各重点高校从事电脑基础教育与科研的中青年骨干教师，他们在长期的教学实践
与科研活动中，积累了丰富的教学经验，充分地掌握了电脑教学的特点，融会贯通地将电脑知识、操
作与应用技能汇集而成，使手册中的基础、重点、难点妙趣横生地跃然纸上。
多年来，该工作室编著的数百种电脑图书，畅销于大江南北，广泛地受到读者的靑睐，"李飞创作工作
室"几乎成了优秀电脑图书的代名词。

手册内容包括键盘的基本操作、认识中文输入法、五笔字型编码基础、键面字编码规则、键外字编码
规则、简码和词组的输入、五笔字型高级使用、Windows 98/XP的基本操作、Word 2000/2002的基本操
作、Excel 2000/2002的基本操作、Internet的基本操作等内容。

本手册将五笔字型输入法由难化简，使读者完全能够在2天时间里学会五笔字型，从而轻松掌
握Windows操作系统、Word文字处理、Excel电子表格以及Internet的基本操作。
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