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内容概要

PowerPoint 2002是Mincrosoft演示文稿制作软件的最新版本。
它可以轻松地制作出有专业水平，生动而有吸引力的演示文稿，进而应用于教学、展览和演讲等场合
。

    为此，全书共分8章，重点介绍了中文PowerPoint 2002演示文稿制作软件的相关功能。
主要包括认识PowerPoint 2002、演示文稿的基础操作、输入和编辑文本、统一演示文稿外观、插入基
本对象、表格、图表与图示，幻灯片的放映几个方面的内容。
富于趣味的操作演示，教您轻松入门，快捷掌握PowerPoint 2002的基本应用技能。

    本书适用于学习PowerPoint 2002的入门者参考使用，同时也可作为各类计算机培训班教材使用。
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1 启动PowerPoint2002
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