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本教材是按照教育部颁布的《中小学
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第一课  窗口的基本结构和基本操作
第二课  对话框和常用工具
第三课  认识“我的电脑”（1）
第四课  认识“我的电脑”（2）
第五课  文件的管理（1）
第六课  文件的管理（2）
第七课  文件夹的管理
第八课  多窗口与多任务
第九课  帮助信息的获取
第十课  初识PowerPoint
第十一课  我的第一张幻灯片
第十二课  五件漂亮的外衣（1）
第十三课  五件漂亮的外衣（2）
第十四课  幻灯片的五张面孔
第十五课  播放幻灯片
⋯⋯
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