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内容概要

本书主要介绍了Microsoft公司的PowerPoint 2002电子演示文稿制作软件的使用方法和应用技巧。
PowerPoint 2002是Office XP中一个组件，它具有Office系列产品一贯的操作简单和使用方便的特点，使
用户能方便、快速地制作出极具表现力的演示文稿。
  
    本书共分为11章，全面介绍了PowerPoint 2002的基本知识，并在此基础上进行了适当的扩展。
因此本书适合于刚刚接触PowerPoint 2002中文版的初学者和已经具有一定基础知识并希望进一步提高
的读者，也适合作为各类计算机培训班的使用教材。
  
    本书内容通俗易懂，语言简明扼要，实例丰富。
而且还配有精心制作的多媒体教学光盘，对操作过程进行了详细的讲解，便于读者理解。
同时安排有课后练习，使读者能够及时巩固所学的知识。
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