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内容概要

本手册详细介绍了电脑初学者必须掌握的基本知识、操作方法和使用步骤，并对初学者在使用电脑时
经常碰到的问题进行了指导，以避免初学者在起步过程中走弯路。
手册共9章，分别介绍了Windows XP操作入门、文件与文件夹的操作、系统管理与维护、多媒体应用
、创建与编辑文档、美化文档、Excel 2003管理数据、Excel 2003的高级应用、上网浏览、收发邮件、休
闲娱乐等内容。
    本手册讲解以实际操作为主线，深入浅出，实用性强，适合电脑初学者阅读。
既可作为各级各类电脑培训班教材，又可作为大、中专院校计算机文化基础用书，还可作为电脑爱好
者的自学用书和工具书。
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