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内容概要

本手册简单易学、丰富实用，涵盖了五笔打字的方法和技巧，可以快速指导您全面掌控五笔打字技能
。
    本手册方案详尽、实用性强，分8章，详尽地介绍了新手入门、使用键盘、中文输入法与汉字编码标
准集、初识王码五笔字型输入法、五笔字型的编码规则、输入简码和词汇、五笔输入法的高级设置、
体验各类五笔输入法等，每个章节都有精彩详实的内容。
    本手册及精心制作的高清晰多媒体电脑教学光盘适合五笔打字初级和中级用户，适用于电脑新手、
电脑爱好者、中老年读者和各行各业需要学习五笔打字的人员，也是大中专院校和培训班师生学习的
必备参考手册。
    光盘还免费赠送《电脑入门新手指南针》和《电脑办公新手指南针》多媒体教学。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<五笔打字完全掌控>>

书籍目录

第1章　新手入门  1.1认识电脑　　1.1.1电脑硬件　　1.1.2认识电脑软件  1.2电脑的启动与关闭　　1.2.1
启动电脑　　1.2.2关闭电脑  1.3鼠标的使用　　1.3.1握鼠标的基本姿势　　1.3.2鼠标与光标　　1.3.3鼠
标的基本操作　　1.3.4善用鼠标右键  1.4窗口基本操作　　1.4.1认识窗口　　1.4.2移动窗口　　1.4.3调
整窗口的大小　　1.4.4浏览窗口中的内容　　1.4.5在窗口间切换　　1.4.6关闭窗口  1.5其他基础知识与
操作　　1.5.1认识电脑桌面　　1.5.2使用任务栏　　1.5.3管理“开始“菜单　　1.5.4文件与文件夹的
基本操作　1.6上机实训　⋯⋯第2章　使用键盘第3章　中文输入法与汉字编码标准集第4章　初识王
码五笔字型输入法第5章　五笔字型的编码规则第6章　输入简码和词汇第7章　五笔字型输入法高级设
置第8章　体验各类五笔输入法附录　五笔字根及汉字编码查询字典
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编辑推荐

　　帮助新手入门，熟悉键盘、中文输入法，掌握王码五笔输入法、五笔编码规则，体验各类五笔输
入法，迅速成长为疯狂录入达人。
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