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内容概要

这是一本简单易学、丰富实在的超值实用手册，它涵盖了新手学电脑的常识、实例和技巧，可以快速
指导您全面掌控电脑操作技能。
    本手册方案详尽、实用性强，共分16章，详尽地介绍了初识电脑、Windows 7基本操作、个性化电脑
、快速打字、管理文件和文件夹、巧用Windows附件小工具、管理电脑软硬件、使用电脑进行娱乐、
使用Word 2007编辑文字、使用Excel 2007处理数据、创建局域网、浏览和收藏网络信息、使用网络通
信、体验网络生活、电脑维护与优化、电脑安全防护等等，每个章节都有精彩详实的内容。
    精心制作的高清晰多媒体教学光盘，适用于电脑新手、电脑爱好者和各行各业需要学习电脑的人员
，也可作为大中专院校学生的学习辅导和参考必备。
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