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内容概要

本书是指导初学者学习0ffice 2003办公应用的入门书籍。
书中详细介绍了初学者学习Office 2003必须掌握的基本知识、使用方法和操作步骤。
具体包括用于文字处理的软件Word、用于电子表格处理的软件Excel、用于幻灯片制作的软
件PowerPoint、用于数据库管理的软件Access，以及用于个人信息管理的软件Outlook等的相关内容。
本书以简洁的语言，详细的步骤，描述各应用软件的使用，让读者轻松掌握0ffice 2003的各种应用。
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