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内容概要

本书以乘法明了的语言，通过大量的练习，详细介绍了五笔字型的各种知识。
包括：键盘基础知识及指法练习、五笔字型基础知识、五笔字型字根及分布规律、汉字的拆分、单字
的录入、简码与词组的录入、特殊汉字的录入等知识。
　　本书专为五笔字型的入门者编写，适合想在短时间内掌握五笔字型输入法的朋友。
本书可作为电脑培训班教材，也可作为电脑爱好者、公司职员、学生、文秘人员、打字员、写作者、
自由职业者以及广大家庭用户等自学使用。
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书籍目录

第1章　打字基础——玩转键盘操作  1.1　键盘基础知识  1.2　键盘的分区    1.2.1  主键盘区    1.2.2　功能
键区    1.2.3　光标控制键区    1.2.4　数字小键盘区  1.3　键盘操作的基本要求    1.3.1  正确的操作姿势   
1.3.2　手指的键位分工    1.3.3　击键方法及技巧  1.4　特别训练——键盘指法练习第2章　专业输入—
—五笔字型输入法  2.1  认识五笔字型输入法　2.2　五笔字型字根及分布  2.3　背诵顺口溜  2.4　特别训
练——快速记忆字根  　2.4.1  掌握字根与键盘关系规律    2.4.2　相似字根的对比彳己忆第3章　应用实
战——汉字拆分与输入  3.1  组成汉字的字根结构    3.1.1　单字根结构    3.1.2　散字根结构    3.1.3　连笔
字根结构    3.1.4　交叉字根结构  3.2　汉字的3种字型    3.2.1　左右型汉字    3.2.2　上下型汉字    3.2.3　
杂合型汉字  3.3　汉字拆分原则    3.3.1　“书写顺序”原则    3.3.2　“取大优先”原则    3.3.3　“能连
不交”原则    3.3.4　“能散不连”原则    3.3.5　“兼顾直观”原则  3.4　刚好四码汉字输入    3.4.1  四码
汉字输入规则    3.4.2　特别训练——刚好四码汉字输入练习  3.5　不足四码汉字输入    3.5.1  重码与识别
码    3.5.2　识别码举例    3.5.3　关于末笔的特殊规定　　⋯⋯第4章　提速关键——简码与词组输入第5
章　高手指点——解决疑难字符输入
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