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内容概要

　　《1+1容易学Excel2007（超值精编版）》倡导快乐的学习过程，通过双栏式排版方法，将缤纷图
例与文字叙述一一对应，不仅方便阅读，更能激发大脑想象力，让读者迅速掌握要点。
书中全面介绍了微软最新推出的电子表格办公软件——Excel 2007中文版。
全书共分为14章，前11章介绍了Excel 2007的新特性和基本功能，工作表的基本操作，运用公式与函数
，管理与格式化工作表，管理文件，使用与设置统计图表，使用简单数据库、数据透视图以及透视表
等内容，后3章则介绍了如何自定义Excel工作环境、Excel VBA、建立和编辑形状、艺术字及智能图形
等功能，帮助您充分享受Excel 2007提供的便利，迅速制作别具一格的高效电子表格。
配书光盘提供了书中所有范例文档以及视频教学资料。
　　《1+1容易学Excel2007（超值精编版）》内容丰富，结构清晰，具有很强的实用性和可操作性，
适合作为办公文员和电脑初学者的自学读物，同时也可作为各高等院校及培训班的培训教材。
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章节摘录

　　使用数据透视表　　数据透视表是一个经过重新组织的表格，并且具有第三维查询功能。
它与原始火格（数据库）之间是温链接（warm Link），也就是说当原始农格（数据库）的数据变动后
，数据透视表的内容不会随之更新，这个时候必须通过数据透视表上下文工具选项卡中的刷新命令，
进行更新。
　　11-1-1 建立数据透视表　　数捌透视表从外观看与一般工作表没有两样，但事实上并不能在它的
单元格中直接输入数据或更改其内容。
此表格中的求和单元格，也是只读的，不能任意更改其公式内容。
依照本节说明，按部就班完成建立数据透视表和数据透视图的工作。
但是，最重要的还是仔细规划自己所要建立的表格内容，以及此表格所要表达的信息，否则，建立的
数据透视农仅是另一张无用的表格。
例如：我们想从销售记录数据表中得知各个地区、各个渠道以及每一产品的销售数量，即可使用数据
透视表来分析，参考以下的操作说明。
打开一份已编辑完成的工作表，将单元格光标移到表格中的任一位置（例如：F3）。
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编辑推荐

　　计算机专家团队亲自指导：《1+1容易学Excel2007（超值精编版）》由恩光技术团队精心编写，
该团队从事开发与教育培训20余年，出版著作300余部，培训学员超过20万人次，致力于为希望自学的
读者提供一套省钱、省时、省力的学习工具，在最短的时间内全面掌握软件应用。
　　易读、易学的图解式学习方法：《1+1容易学Excel2007（超值精编版）》倡导快乐学习，将图例
与文字讲解一一对应，以读图的方式进行学习，不仅提高了学习效率，更能激发想象力，使读者轻松
掌握软件应用的关键点，并能做到举一反三。
　　超值特惠的精编双色教程：书中所有重点内容使用不同颜色字体标注，突出知识点，理顺学习逻
辑。
　　视频教学光盘内容：《1+1容易学Excel2007（超值精编版）》所有范例文件、精讲精炼的视频教
学课程。
　　1本双色精美的易学速成手册+1张精讲精炼的视频教学光盘＝Excel2007超级容易学。
　　于混沌中化繁为简，再现设计者的穿越之路；在纷繁里柳暗花明，重塑初学者的必胜之心。
　　层次分明的任务讲解，细致详细的步骤说明，图文并茂的实例演练，循序渐进的经典教程。
　　学习本手册，您可以轻松掌握以下内容　　单元格名称的处理　　输入单元格数据　　输入单元
格批注　　编辑单元格数据　　建立数字序列或文字序列　　输入数据时的验证工作　　在电子表格
中建立公式　　使用Excel内置函数　　引用地址的应用　　实用公式与函数范例　　错误检查与监视
窗口　　使用剪贴板　　插入单元格　　调整列宽行高　　调整工作簿中的工作表　　查找与替换　
　设置数值格式　　文字数字的对齐与旋转　　设置字体、大小与颜色　　设置外框与填充格式　　
保护工作表数据　　文件管理　　图表的建立　　新建或删除次坐标轴　　坐标轴与网格线的格式化
　　数据系列的格式化　　标题、文字与图例　　饼图的处理　　调整立体图表　　打印机的安装与
设置　　数据筛选　　数据排序　　数据的分析与计算　　工作表的组合及分级显示　　使用数据透
视表及透视图　　自定义Excel操作环境　　Excel VBA　　基本图形，艺术字与剪贴画
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