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内容概要

　　《职场英语万用句》编写根据实际需要共分为12章，包括会议陈述、出差参展、接待客产、合同
协约、议价定购、物流储运、市场营销、保险索赔、面试求职、行政人事、日常办公、同事之间。
每章的句子数量与相对应的月份天数一致，便于学习者安排自己的学习进度。
　　会议陈述一章基本涵盖了从会议开始，陈述讨论，到会议结束所有用语；出差参展则包括订票。
出境，住酒店到展会上常用的句型：接待客产涉及从接机到安排住宿参观工厂一系列活动所需的句型
。
合同协约、议价定购、物流储运，市场营销，保险索赔等章节，结合国际商贸活动中最为常见的业务
操作流程，选取了最实用的句型。
同时还穿插了相关常识的讲解。
面试求职、行政人事、日常办公以及同事之间的章节则涵盖了应聘、入职，电话往来，同事交往等日
常工作需要用到的英语，学会这些语句，不仅能够帮助你轻松打开外企大门，尽快进入工作角色，更
能够帮助你拉近与同事的关系，成功地与领导、同事和谐相处，为自己争取到更多施展才华的机会。
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编辑推荐

　　365个职场最热句，12大最常见情境；《职场英语万用句》图文并茂，简明实用，轻松掌握职场英
语！
随身听，随时看，上下班路上随时提高听说水平！
您可以按天学，按周学，按月学！
系统灵活，循序渐进，是化整为零还是聚沙成塔，完全自己决定！
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