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内容概要

本书从电脑初学者的需求出发，精心组织了全新的内容，并以独特的编排方式呈现给广大读者，以期
在短时间内达到最佳的学习效果；再辅以配套光盘中的多媒体教程的学习巩固，能让读者充分领会井
陕速掌握电脑的基本操作及应用。
    全书从实用性和可操作性的角度出发，以图解的形式深入浅出地介绍了电脑入门课程中的各项基本
知识、使用方法和操作技巧，并对初学者经常遇到的问题进行了专门的指点，以帮助读者在学习过程
中少走弯路。
全书内容包括：电脑基础轻松学、熟练操作鼠标和键盘、快速掌握汉字输入、Windows Vista基础入门
、管理电脑中的资源、个陛化设置电脑、Windows Vista娱乐全接触、网上冲浪陕速上手、网络聊天与
娱乐、收发电子邮件、下载网络资源、玩转常用工具软件、电脑安全与维护等。
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章节摘录

　　第1章　电脑基础轻松学　　在使用电脑之前，首先我们需要对电脑进行一个全面的认识；在了
解了电脑的组成，知道了电脑各构件功能的基础上，才能更好地操作，应用电脑，本章将主要介绍电
脑的基础知识、电脑的组成以及入门操作等。
　　1.1　认识电脑　　电子计算机（electronic computer），俗称电脑，简称计算机（computer），是
一种根据一系列指令来对数据进行处理的机器。
计算机是新技术革命的一支主力，也是推动社会向现代化迈进的活跃因素。
经过50多年的发展，计算机已经完全融入了人们的日常生活当中，如下图所示为一台现在人们常用的
笔记本电脑。
　　1.1.1　电脑的用途　　随着计算机的发展和普及，计算机已经应用于社会的各个领域。
从日常生活中的吃穿住行到高科技领域的卫星发射等等，都可以看到电脑发挥着重要并且不可替代的
作用。
下面就对电脑在不同领域的用途作一些具体介绍。
　　1．教育　　计算机发展到现在，使教育领域发生了变革。
下面就来看一下在教学领域计算机所作出的巨大贡献。
　　（1）计算机作为学习工具　　计算机辅助学习就是借助计算机作为学习工具。
计算机作为学习工具，如用于文字处理、电子表格、数据管理、出版中心、通信助手等。
现在，有不少计算机辅助学习软件均借助文字、图像、声音、影像及动画等方式帮助学生学习不同的
科目。
同时可测试所学的知识，并立刻得到测试的结果。
互联网上亦可以找到大量的学习资源，学生也可自行学习一些课外的知识。
如下图所示为一个专门学习英语的网站。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《电脑入门新手特训》为《新手特训》系列丛书中的一本。
全书从实用性和可操作性的角度出发，以图解的形式深入浅出地介绍了电脑入门课程中的各项基本知
识、使用方法和操作技巧，并对初学者经常遇到的问题进行了专门的指点，以帮助读者在学习过程中
少走弯路。
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