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内容概要

　　电话英语属于口语体，但是它比我们日常的口语要求高。
这是由电话本身的特点决定的。
打普通电话时，一般看不到对方，无法用面部表情和手势表达思想，而且打电话还受时间限制。
因此，打英语电话要求语言简洁、明了。
为了符合这些要求，电话英语渐渐演化出一些特有的习惯表达方式。
本书用了大量的篇幅把这些特有的表达方式按功能、场景罗列出来。
并分别提供了适当的交谈实例，以方便读者练习。
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编辑推荐

　　本套《现学现用系列》就是完全具体到实际工作、生活中的口语及实用文书学习用书。
每本书各有明确的专业指向，都是专门针对一个方面的读者群。
内容涉及求职面试、文秘、财会、洒店、客户交际、文案写作、出国、银行、电话、商务文书等等。
它的与众不同之处是“一切以需要为中心”的编写宗旨。
每本书除了各种按场景、功能分类的表达外，还对每句话涉及的句型、习惯表达进行详尽解释，还有
必须是读者最有可能用到的，有普遍代表意义的；任何一句解释都是一定针对读者的难点作出的。
所以，尽管每一册的篇幅不大，但内容却很充实、详尽。
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