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内容概要

　　会计工作离不开账，做好会计工作第一步先要懂账。
任何一名会计新手都要从对“账”的认识开启他所要从事的会计工作。

　　随着社会经济的不断发展和变化以及企业之间竞争的不断加剧，“账”在企业发展过程中的地位
曰益突出，账簿提供数据的准确、及时对企业战略、策略以及发展规划的制定至关重要。
整个社会和企业单位的“账务”观念也呈现出新的认识，对“账务”知识和实务需求达到了前所未有
的高度。
为了满足这种社会需求，并针对会计新手，我们编著了这本书，希望给您以理论和实务上的指导。

　　本书共分为八章，就企业“账务”过程中的基本要素进行了图文并茂的论述，第一章讲述企业建
账，就建账所涉及的基本要素、环节、种类等进行了全面的介绍。
第二章进入了第二个环节也就是记账环节，就记账的方法、规则、流程、特点等进行了全面的介绍，
为会计新手的实际操作提供了范例。
第三章就账簿这个会计人员既熟悉又不熟悉的物体的设计、形式、结构等进行了描述，这对于会计人
员对账簿的运用和灵活掌握是一种很好的促进。
第四章对记账凭证——这一记账的基本依据进行了深入的剖析，这是保证会计账簿准确性的基础。
会计人员只有加强了对会计凭证重要性的认识，才能保证在今后工作中为企业提供真实、可靠、有用
的会计数据资料。
第五、六章分别就账务中的日记账和会计摘要进行了论述，前者是企业最常用的账簿，实用性极强，
后者是为了便于看账、查账、对账而设置的，同时可以加强会计人员本身的责任感。
第七、八两章分别就对账和结账进行了实用性的介绍。

前者主要对对账的方法、程序以及错账的查找和错账的更正方法进行了论述，在会计实务中极为重要
。
后者就结账的内容、方法、步骤进行了系统的论述。
这样，企业“账务”的所有环节都基本完毕，即便是一名会计新手也可以走马上任了。

　　本书最为难能可贵之处在于它将理论、实务与图表相结合。
简洁、有趣、易懂、好学。

　　本书在编撰的过程中得到了一大批同仁的支持。
其中张林、徐慧霞、成振珂为本书搜集了大量实用资料，李现梅、郭娜、许继国为本书配置了大量的
财务插图，赵存、张国锐、刘跃娟为本书配置了财务表格，杨成刚、杨琴、刘晓斌对书中所涉案例进
行了审核在此向为本书的编撰付出辛勤劳动的各位同仁表示感谢。
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　　四、建账的基本要求
　　五、建账时应该考虑的问题
　第二节　会计账簿的概念及种类
　　一、会计账簿的概念
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　第五节　建账流程图解
　　一、建账的准备工作
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　　三、建账基准日的确定
第二章　会计记账初相识
　第一节　何谓记账
　　一、记账前的准备工作
　　二、记账的注意事项
　　三、记账书写的要点
　第二节　记账的主要方法
　　一、单式记账法
　　二、复式记账法
　　三、借贷记账法
　第三节　记账的要求、规则
　　一、严格按照记账依据记账
　　二、严格遵守会计记账基础原则
　　三、严格遵守记账一般规则
　第四节　会计记账程序及特点
　　一、会汁记账程序
　　二、会计记账程序设计的意义
　　三、会计记账程序设计的一般要求
　　四、会计记账程序的种类
第三章　万丈高楼平地起——会计账簿设置
　第一节　会计账簿的设计
　　一、会计账簿设计的重要作用
　　⋯⋯
第四章　一笔一画须仔细——记账凭证填制与审核
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第五章　精写细算在平时——日记账的设置与登记
第六章　写写算算有乾坤——会计摘要书写
第七章　找错查漏有必要——对账技术
第八章　承前启后最重要——结账技术
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章节摘录

版权页：插图：（二）依法建账是加强经营管理的客观需要企业依法建账簿，也是加强企业（单位）
自身经营管理的客观需要，并不仅仅是国家法律的强制要求。
建立会计账簿首先是一项非常重要的会计基础工作。
事实上，只有通过借助会计账簿，才能进行会计信息的收集、整理、加工、储存和提供；也只有通过
会计账簿，才能连续、系统、全面、综合地反映单位的财务状况和经营成果。
会计账簿提供的信息，能从本质上揭示出一个单位各个环节、各类经济活动的基本状况和存在的问题
，使经营管理者比较全面地了解和掌握经营情况，及时采取必要的措施弥补不足、克服困难、改善经
营管理。
由此可见，建立会计账簿应该是单位（企业）自身的需要。
即使是对那些在法律和法规中没有明确要求其建账的单位（虽然这样的单位很少也很小），只要它们
有经营活动，特别是有营利性的经营活动，也会有随时了解经营情况、计算经营成果的实际需要，也
就有建立会计账簿的必要。
当然，建立会计账簿需要配备一定的人员，还会有一些其他的支出，不可避免地会增加成本，但是如
果将建立会计账簿与能为加强经营管理所带来的利益相比，还是值得的。
建立会计账簿并不是说不分单位大小、业务多少，都要按统一的规格、档次去建立会计账簿。
事实上，正如建立会计账簿的需求，来源于经营管理的实际需要一样，会计账簿具体如何建立，应当
在法律、法规的范围内，由单位根据自己的实际需要来确定。
（三）依法建账方面现存的问题虽然各单位都应该建立会计账簿，不管是根据法律法规的规定或者是
经营管理的实际需要，但是在建立会计账簿方面目前在一定的范围内并在相当大的程度上存在比较混
乱的情况，法律法规上的有关要求在有的单位得不到应有的贯彻执行。
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编辑推荐

《手把手教你建账与记账》是会计入门系列之一。
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