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内容概要

计算机等级考试已经成为体现大学生计算机应用能力的一个客观平台，甚至可以影响到大学生今后的
升学和就业，因此，学校和学生都非常重视。
为了提高学生计算机应用的理论水平和实际操作能力，并在计算机等级考试中取得好成绩，我们根据
多年的教学积累，针对江苏省及全国计算机等级考试(一级B)最新考试大纲要求，编写了本书。

全书由上机实验和练习题两部分组成。
上机实验中每个实验的编写以题目的形式出现，给出了实验要求、实验内容和操作步骤、实战与思考
，内容涵盖Windows、IE、Office
2003等软件的使用方法，内容由浅入深、循序渐进。
练习题部分涵盖了信息技术基础知识、计算机组成原理、软件、网络与数字媒体及数据库等内容，全
面覆盖考试知识点，针对性较强。
同时，考虑到复习备考的方便，题目都给出了答案，部分题目给出了提示。

　　本书是一本计算机信息技术理论和实验的辅导教材，既可以作为高等学校非计算机专业学生学习
计算机基础课程时与相应理论教材配套使用的学习与实验指导教材，也可以作为学生自学计算机操作
课程时使用的自学用书。
教师在讲授或学生在学习的过程中，可根据自己的需求选择全部或部分内容学习。
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书籍目录

第一部分　上机实验
　实验一　Windows操作系统的文件管理
　实验二　Internet网上信息浏览和检索
　实验三　word 2003的基本操作
　实验四　Excel 2003的基本操作
　实验五　利用Excel 2003进行数据管理
　实验六　word 2003与Excel 2003综合实验(一)
　实验七　Word 2003与Excel 2003综合实验(二)
　实验八　PowerPoint 2003演示文稿的制作
　实验九　PowerPoint 2003演示文稿的个性化设置
　实验十　FrontPage 2003普通网页的制作
　实验十一　FrontPage 2003框架网页的制作
　实验十二　FrontPage 2003与PowerPoint 2003综合实验
　实验十三　Access 2003数据库表的建立和维护
　实验十四　Access 2003数据库中查询的使用
第二部分 练习题
　一、信息技术基础知识
　二、计算机组成及硬件
　三、计算机软件
　四、计算机网络与因特网
　五、数字媒体及应用
　六、信息系统与数据库
参考答案
主要参考书目
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