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内容概要

本教材是专门为高职高专和中职学校财经商贸类会计专业或非会计专业的学生加强会计基本功训练，
或为参加财会类对口单招和专转本技能考试的考生进行财会技能考前训练等量身定做的。
作为财会类专业学生必须掌握的会计技能项目，可在校内进行集中实训或毕业前进行岗前培训，或者
配合《基础会计学》理论教学，在课堂内边学边练，是教师进行财会专业教学的好帮手，是学生必备
的校内实训指导书。
 该实训教材包括四个部分：第一部分：点钞技能实训；第二部分：会计数字书写技能实训；第三部分
：基本账务处理技能实训；第四部分：附录。
附录包括2008年江苏省普通高校对口单独招生财会专业技能考试标准及其考试题和参考答案；2008年
江苏省五年一贯制高职“专转本”财会类专业技能考试题及其参考答案；2008年江苏省高等职业技术
学校财会技能竞赛题。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<财会基本技能实训>>

作者简介

王生根，上国会主讲老师、高级会计师、中国注册会计师，江苏兴光会计师事务所副主任会计师，江
苏商业管理干部学院会计系主任。
自1995年开始，受聘于江苏省注册会计师考试委员会从事注册会计师《审计》课程的考前辅导；受聘
于江苏省注册会计师协会从事注册会计师后续教育培训。
2002年开始在上海国家会计学院远程教育网担任CPA辅导《审计》课程的主讲教师，授课实务性强、
考点把握好，在CPA考生在享有很高的知名度。
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书籍目录

第一部分  点钞技能实训  一、概述  二、点钞技能实训指导  三、点钞技能训练第二部分  会计数字书写
技能实训  一、会计数字书写技能介绍  二、会计数字书写实训指导  三、会计数字书写训练第三部分  
基本账务处理技能实训  单项实训部分  一、单项实训介绍  二、单项技能实训指导  三、单项技能训练  
综合实训部分  一、综合实训介绍  二、综合实训技能指导  三、综合实训第四部分  附录  附录一：江苏
省普通高校对口单独招生财会专业技能考试标准  附录二：2008年江苏省普通高校对口单独招生财会类
专业技能考试试卷（会计账务处理技能）  附录三：2008年江苏省普通高校对口单独招生财会类专业技
能考试参考答案及评分标准  附录四：2008年江苏省五年一贯制高职“专转本”财会类专业技能考试试
卷及其参考答案  附录五：2008年江苏省高等职业技术学校财会技能竞赛题
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章节摘录

插图：第一部分　点钞技能实训一、概述（一）点钞技能介绍点钞技能是财会类专业学生应该掌握的
一项专门技术，也是从事财会、金融、商品经营等工作必须具备的基本技能。
点钞作为整理、清点货币的一项专门技术，在为社会经济提供信用中介、支付中介的各项金融服务活
动中发挥着重要作用。
财会出纳部门最经常、最大量的工作是从事现金的收入、付出和整点，因此，点钞成了出纳工作的重
要组成部分。
点钞速度的快慢、点钞水平的高低、点钞质量的好坏直接关系到资金周转和货币流通速度，以及工作
效率。
学好点钞技术是搞好出纳工作的基础，也是出纳人员的基本业务素质之一。
出纳人员只有刻苦训练，掌握一手过硬的点钞技术才能适应市场经济发展的需要，才能胜任出纳工作
。
（二）人民币的真伪鉴别现行流通的第五套人民币是1999年10月1日一次公布、陆续发行的，各面额纸
币年版号均为“1999年”。
2005年8月31日发行的第五套人民币，保持了1999年版人民币主图案、主色调、规格不变，从构成货币
的基本要素来说，不是发行一套新的人民币。
但由于在印制生产工艺、防伪措施方面进行了改进和提高，并将年版号改为“2005年”，因而2005年
版第五套人民币，是对现行流通的1999年版第五套人民币的继承、创新和提高。
1、2005年版第五套人民币与1999年版第五套人民币的区别（1）调整防伪特征布局2005年版第五套人
民币100元、50元纸币正面左下角胶印对印图案调整到主景图案左侧中间处，光变油墨面额数字左移至
原胶印对印图案处，背面右下角胶印对印图案调整到主景图案右侧中间处。
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编辑推荐

《财会基本技能实训》由苏州大学出版社出版。
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