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内容概要

随着北京2008年奥运会和上海2010年世博会的成功申办和举行，我国会展，业的发展驶入了快车道，
目前以每年20％的速度在增长。
会展业的快速发展，会展国际化、规模化、专业化趋势的不断增强，对会展人才的数量和质量都提愈
来愈高的要求。
为适应会展业对高素质人才的需求，一些中等职业学校陆续开设与会展有关的专业。
但是，目前适合中职学生学习的有关会展基础的书并不多，大多存在理论性强、以知识体系结构为主
、脱离实践、不适合中职学生特点等问题。
本书正是适应这一形势而编写的。
本书以中等职业学校学生为主要读者，以“工作过程为导向”的课程开发为主导思想，是一本与实际
会展工作紧密相关的书。

《会展基础》编写指导思想突出四个重点，一是紧紧围绕国家规定的职业教育课程标准进行；二是采
用的项目和任务全部来源于实际工作，使知识、技能有机结合在一起；三是与学生毕业后从事职业紧
密结合，依据工作过程，以掌握基于职业需要的技能、职业素质与综合职业能力为目的，以新的思路
来设计、选择、安排书的内容；四是书的体例设计必须新颖独特，编排清楚有序，图文并茂，适合中
职生的特点。
本书的设计遵循职业人才成长规律和教育规律，依据典型职业活动的工作内容特征及课程性质，将相
关内容进行适当的重组，通过学习单元将知识和技能融合，实现理论和实践的一体化学习。

根据“工作过程导向”课程的编排原则，本书包括四个学习单元：“认识会展”、“把握会展项目流
程”、“应聘会展公司”、“了解会展法律法规”。
全书以四个学习单元为载体，使读者通过完成学习任务，对会展、会展流程、会展人员的要求和相关
会展法规等有一个基本认识，明确学习目的，激发学习兴趣，培养职业素质，形成自我约束意识，以
继续其他专业课的学习。
四个学．习单元的排序，是按照新人职员工的认知规律来安排的，新员工要了解会展业的内涵，掌握
会展工作的流程，充分认知会展工作各个环节对员工的基本要求，并从中对比自己的能力和理想找到
自己的位置，最后要了解在工作中需遵循的法律法规和行业规范。
第一、二、三单元之间是递进关系，第四单元是对学习目标和学习内容的延伸和拓展，主要为培养法
律意识和约束意识。
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书籍目录

学习单元一　认识会展
　模块一　会展是什么?
　　任务1　会展的涵义
　　任务2　会展的特点
　模块二　会展有什么作用?
　模块三　国内外知名会展城市和知名展会有哪些?　
　　任务1　头号会展强国——德国
　　任务2　欧洲会展列强——法国、英国及意大利
　　任务3　北美会展新贵——美国和加拿大
　　任务4　亚洲会展新秀——日本、新加坡
　　任务5　中国会展先锋——北京、上海、广州、香港
　模块四　会展业有发展潜力吗?
　　任务1　会展业发展现状
　　任务2　会展业发展趋势
学习单元二　把握会展项目流程
　模块一　会展项目是什么?
　　任务1　会展市场
　　任务2　会展项目
　　任务3　会展企业
　模块二　展览会项目的操作
　　任务1　展会项目策划
　　任务2　展会招商招展
　　任务3　展会前期筹备
　　任务4　展会现场服务与管理
　　任务5　展会后续服务
　模块三　会议项目的操作
　　任务1　会议与会议服务
　　任务2　会前服务
　　任务3　会中服务
　　任务4　会后服务
　模块四　奖励旅游项目的操作?
　　任务1　奖励旅游概念和特点
　　任务2　奖励旅游项目流程
　模块五　节事活动项目的操作
　　任务1　节事活动概念、类型和特点
　　任务2　节事活动项目流程
学习单元三　应聘会展公司
　模块一　会展企业有哪几类?
　　任务　会展企业类型与经营范围
　模块二　会展企业的各部门是做什么的?
　　任务1　会展企业部门设置
　　任务2　会展企业各部门工作职责
　模块三　会展人员有哪些职业要求?
　　任务1　会展人员基本素质要求
　　任务2　会展人员具体能力要求
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学习单元四　了解会展法律法规
　模块一　会展常见的法律纠纷有哪些?
　模块二　会展法律法规有哪些?
　　任务1　关于会展举办者主体资格和审批的法律规定
　　任务2　关于展品海关监管的法律规定
　　任务3　关于会展知识产权的法律规定
　　任务4　关于展品检疫检验的法律规定
　　任务5　关于展品保险的法律规定
　　任务6　其他会展相关法律规定
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