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前言

　　职业道德与法律基础是中等职业学校学生必修的一门德育课程，旨在对学生进行职业道德与法律
基本知识的教育。
其任务是使学生通过了解职业内涵、展示职业形象、懂得职业礼仪、树立职业理想、搞好职业规划；
掌握职业道德和社会公德基本规范，以及职业道德行为养成的途径；陶冶高尚的职业道德情操，同时
使学生了解和掌握与自己职业生活密切相关的法律基本知识，增强法律意识，树立法制观念，提高辨
别是非的能力；不仅做到自觉守法、依法办事，而且还能积极运用法律武器维护自身合法权益，依法
同各种违法犯罪行为作斗争，成为具有较高职业道德素养和法律素质的社会公民。
　　中等职业学校学生学好职业道德与法律基础课，是新形势下社会发展的必然要求，是提高国民道
德素质和法律素质的重要内容，是实践以德治国和依法治国基本方略的基础性工作。
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内容概要

　　《中等职业教育课程改革规划新教材：职业道德与法律》共分十章，第一章展示职业形象；第二
章注重职业礼仪；第三章职业与职业道德；第四章职业道德修养；第五章宪法与人权；第六章公民的
基本权利和义务；第七章社会公德；第八章社会公共生活中的法律规范；第九章职业生活中的主要法
律；第十章我国的程序法律制度。
该书从中等职业学校实际出发，理论联系实际，由浅入深，通俗易懂。
《中等职业教育课程改革规划新教材：职业道德与法律》可作为中等职业学校公共素质课程教材，也
可作为岗位培训教材。
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书籍目录

第一章 展示职业形象第一节 职业形象一、形象的含义二、职业形象的含义三、职业形象的重要性四
、职业形象的构成要素第二节 职业服饰一、职业着装的基本原则二、职业男装礼仪规范三、职业女装
礼仪规范四、配饰穿戴规范第三节 职业体态一、微笑与眼神二、优雅的体姿三、恰当的手势第四节 
职业形象的养成一、诚信二、宽容三、谦虚四、敬业五、尊重思考题阅读书目第二章 注重职业礼仪第
一节 礼仪概述一、礼仪的含义二、礼仪的分类三、礼仪的特点四、礼仪的功能五、礼仪的基本原则第
二节 礼仪在职业中的运用一、礼宾礼仪二、办公礼仪三、仪式礼仪四、学生求职礼仪第三节 礼仪的
养成一、注重礼仪修养的意义二、培养和提高礼仪修养的途径思考题阅读书目第三章 职业与职业道德
第一节 职业概述一、职业的概念与特点二、职业关系与职业特点三、职业发展趋势和职业规划第二节
职业道德一、职业道德的含义与特征二、职业道德的基本范畴第三节 加强社会主义职业道德建设一、
社会主义职业道德概述二、加强职业道德建设的意义三、加强职业道德建设的途径和措施思考题阅读
书目第四章 职业道德修养第一节 职业道德修养概述一、职业道德修养的含义二、职业道德修养的意
义三、职业道德修养的内容四、职业道德修养的境界第二节 职业道德修养的途径和方法一、学习理论
知识，明确修养目标二、立足道德实践，坚持知行统三、坚持自我评价，不断进行“内省”四、养成
良好习惯，努力做到“慎独”五、注重培养毅力，贵在持之以恒阅读材料思考题阅读书目第五章 宪法
与人权第一节 宪法是国家的最高法一、宪法的特征及原则二、宪法规定国家的根本制度三、宪法规范
国家权力的运行四、宪法规定国家的基本国策五、宪法规定我国公民的基本权利和义务第二节 维护宪
法的权威一、崇尚法治反对人治二、正确理解依法治国的科学含义三、积极有效地推行依法治国，建
设社会主义法治国家四、依宪治国是依法治国的核心五、自觉维护宪法的尊严第三节 尊重和保护人权
一、人权的概念与主体划分二、人权的实体内容三、尊重和保护人权思考题阅读书目第六章 公民的基
本权利与义务第一节 国家依法保护公民的基本权利一、公民基本权利的概念二、我国公民的基本权利
的内容第二节 公民应履行基本义务一、公民基本义务的概念二、我国公民基本义务的内容第三节 正
确对待公民的基本权利与义务一、坚持公民在法律面前一律平等的原则二、坚持公民的权利与义务相
统一的原则三、坚持个人利益与国家利益相结合的原则思考题阅读书目第七章 社会公德第一节 公共
生活需要公共秩序一、人类社会公共生活的形成与发展二、当代社会公共生活的特征三、公共生活需
要公共秩序第二节 公共生活中的道德规范一、社会公德的含义及其特点二、社会公德的主要内容第三
节 社会公德的实践与养成一、我国当前社会公德的基本现状二、维护公共秩序的基本手段三、在实践
中增强公德意识，践行公德规范思考题阅读书目第八章 公共生活中的法律规范第一节 刑法一、犯罪
的概念及犯罪的构成要件二、犯罪预备、犯罪未遂、犯罪终止三、共同犯罪四、犯罪的种类五、刑罚
及刑罚的基本特征六、刑罚的种类六、刑事责任年龄和刑事责任能力七、刑罚的具体应用第二节 治安
管理处罚法一、《治安管理处罚法》立法目的二、《治安管理处罚法》基本原则三、处罚的种类和适
用四、违反治安管理的行为和处罚五、《治安管理处罚法》的处罚程序六、《治安管理处罚法》的执
法监督第三节 集会游行示威法一、《集会游行示威法》的立法目的和基本原则二、《集会游行示威法
》的适用范围三、《集会游行示威法》的申请和许可四、集会游行示威的举行五、违法责任第四节 道
路交通安全法一、《道路交通安全法》的主要内容二、《道路交通安全法》的立法目的和基本原则三
、道路通行规定四、交通事故的处理规则五、严重违法行为的处罚第五节 维护互联网安全的决定一、
《维护互联网安全的决定》的基本精神和主要内容二、《维护互联网安全的决定》的立法目的和基本
原则⋯⋯第九章 职业活动中的主要法律第十章 我国的程序法律制度
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章节摘录

　　一、形象的含义也许有人对人的形象的理解还比较浅显，认为就是外表，诸如美发、化妆、美容
等，其实，它还包括一个人在他人面前表现出来的精神面貌、性格特征等。
　　形象，就是人们通过视觉、听觉、味觉、嗅觉、触觉等各种感觉器官在头脑中形成的关于某种事
物的整体印象，属于知觉范畴。
它是人们对于事物的感知，因为受到人的主观意识和认知过程的影响，同一事物在不同人的眼中会有
不同。
人们通过形象的信息可以大致看出对方的教育背景、收入情况等，而这些形象所形成的印象，已经成
为一个职业人士表现个人素质的证明。
　　二、职业形象的含义　　简单地说，职业形象就是一个职业人士在职场中呈现出的外在整体形象
、言谈举止及礼貌礼仪所传递给别人的信息所形成的总体印象，这些信息在与人交往中表达着一个人
所具有的品质。
很多时候人们可以通过形象的信息语言看出一个人是从事什么行业、专业能力如何、在公司中的权力
地位、是否可以得到信任等信息。
　　职业形象具体包括外在形象、品德修养、专业能力和知识结构四个方面，可通过一个人的衣着打
扮、言谈举止与态度反映出来。
　　（一）职业形象须恪守一些原则性尺度　　1.尊重区域文化的要求　　不同文化背景的公司、企
业对个人的职业形象有不同的要求，绝对不能我行我素破坏文化的制约，否则受损的不仅是职业人自
己的利益，还会对其所在单位造成消极影响。
 　　⋯⋯
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