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内容概要

　　为满足学生自学需要，每单元课文前面给出经贸术语（附带有简明扼要的定义、解释）和套语，
课文后面又给出生词短语。
除此之外，还配有详尽的注解。
内容涉及信函布局谋篇、遣词造句、词义、用法、同义词比较、相关词语表达介绍，还涉及复杂句子
结构及其他较难的语法现象，以及翻译技巧、难点的理解、有关经贸知识的简明解说等。
一些难句则附有译文或句意。
总之，在内容安排、形式体例、行文风格等方面，《大学英语外贸函电》力求能起到“书面教师”的
作用。

　　《大学英语外贸函电》的练习，兼顾英语技能与经贸知识、训练理解与记忆、训练语言运用技能
。
写作练习、信函翻译，都附有较难句、词、短语的解释与译文，以帮助读者克服畏难心理，在轻松愉
快中，培养兴趣，提高写作能力。
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书籍目录
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1. Writing of the LetteLs
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Unit 3 Enquiries and Offers
6. Making an Enquiry
7. Making an Offer
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9. Making a Voluntary Offer
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Unit 6 Payment of Goods
18. Request for Payment by DlP
19. Declining Payment by DlA
20. Modifying Terms of Payment
Unit 7 Establishment of and Amendment to L/C
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22. Application for Establishment of L/C
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Unit 8 Packing
25. Discussions About the Package Between the Buyer and the
Seller
Unit 9 Shipment
26. Advising Shipment
27. Urging Shipment
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Unit 11 Claims and Settlement
34. Complaining of Wrong Dispatch
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36. Claims
37. Settlement of Claims
Unit 12 Agency
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