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前言

　　在求职的过程中，面试是最重要的环节之一。
面试是推荐自己的一个难得的机会。
而作为当今时代所必备的一项交流方式，英语对于求职者来讲显得尤为重要。
也正是由于面试技巧和语言能力等因素的制约，很多具有其他专业技能的应聘者被用人单位拒之门外
。
因此，如何熟悉并掌握面试的有关技巧，了解各类问题，并用英语做适当的回答，便成了准备英语面
试最重要的问题。
　　为了帮助广大的求职者顺利闯过英语测试这一关，我们特别为您奉上这本《面试英语口语大典》
，旨在通过考官与求职者问答的形式，使您更快更全面地进入面试场景，身临其境地练习面试英语，
为面试实战做好充分的准备。
　　全书整体分为“英语面试篇”和“英语求职篇”两大部分。
每一个部分又细分出若干单元，每个单元又再划分出若干小节。
在“英语求职篇”中，共列出了14个职位，做出了全面、实用的分析。
　　本书为每个单元的学习设计了5个栏目：　　文化背景介绍本单元内容，诠释了本单元的主题元
素，使读者对即将学习的内容有整体的了解。
　　巧问巧答列出与单元主题有关的常用例句，并提供可行性回答，便于读者活学活用。
　　热门话题根据每个主题，分别编排了各不相同的场景对话，为读者营造真实的对话环境，并对文
中重点词汇进行注解，便于读者更好地理解和掌握。
　　小叮咛　针对对话中的重点短语、句型、交际原则和特殊用法做出详尽的解释，供读者举一反三
。
　　鲜活词汇依照单元内容设计，摘选和本单元内容相关的词汇，便于读者扩大知识面，丰富词汇量
。
　　本书采用英汉对照的方式，适合具有初、中级英语水平的读者和广大英语爱好者阅读，相信读者
只要勤加练习，参加英语面试一定可以马到成功，无往而不胜。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<面试英语口语大典>>

内容概要

　　全书整体分为“英语面试篇”和“英语求职篇”两大部分。
每一个部分又细分出若干单元，每个单元又再划分出若干小节。
在“英语求职篇”中，共列出了14个职位，做出了全面、实用的分析。
　　本书为每个单元的学习设计了5个栏目：　　文化背景　介绍本单元内容，诠释了本单元的主题
元素，使读者对即将学习的内容有整体的了解。
　　巧问巧答　列出与单元主题有关的常用例句，并提供可行性回答，便于读者活学活用。
　　热门话题　根据每个主题，分别编排了各不相同的场景对话，为读者营造真实的对话环境，并对
文中重点词汇进行注解，便于读者更好地理解和掌握。
　　小叮咛　针对对话中的重点短语、句型、交际原则和特殊用法做出详尽的解释，供读者举一反三
。
　　鲜活词汇　依照单元内容设计，摘选和本单元内容相关的词汇，便于读者扩大知识面，丰富词汇
量。
　　本书采用英汉对照的方式，适合具有初、中级英语水平的读者和广大英语爱好者阅读，相信读者
只要勤加练习，参加英语面试一定可以马到成功，无往而不胜。
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作者简介

　　李洪涛简历　　浩瀚（笔名），本名李洪涛，祖籍江苏省，1981年就读于徐州师范大学外语学院
英语专业，1985年开始在中国矿业大学致力于现代教育工作，34岁破格晋升为高级职称。
现主持北京浩瀚英语研究所工作，专门从事英语工具书、教辅书及大众英语指导书的策划、编稿和出
版工作。
十八年来，该研究所与众多出版社合作出版英文著作８00余种，有的书印数多达15万余册。
　　由北京航空航天大学出版社出版的《实战实例》系列（6本）、《想说就会说》系列（3本）、《
上班族英语》系列（6本）等，深受广大读者的喜爱。
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书籍目录
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景Educational BackgroundUnit 5　工作经验Work ExperienceUnit 6　技能特长Abilities and SkillsUnit 7　个
人成就Your MeritsUnit 8　语言能力Language AbilitiesUnit 9　个性性格Personality and CharacterUnit 10　
兴趣爱好Hobbies and InterestsUnit 11　应聘理由Reasons for ApplicationUnit 12　离职原因Reasons for
LeaveUnit 13　薪水待遇SalaryUnit 14　关于出差Business TravelUnit 15　适当提问Asking QuestionsUnit 16
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　网上求职Job?鄄hunting on the InternetUnit 10　电话求职Job?鄄hunting through TelephonePart 2英语求职
篇English Job?鄄huntingChapter 1　应聘文科职位Interviews for Liberal Arts OccupationsUnit 1　文
秘SecretaryUnit 2　导游GuideUnit 3　空中乘务员StewardessUnit 4　翻译TranslatorUnit 5　编辑EditorUnit
6　记者JournalistUnit 7　文员Office ClerkUnit 8　公关Public Relations OfficerUnit 9　服务
员ServantChapter 2　应聘理科职位Interviews for Science Arts OccupationsUnit 1　会计AccountantUnit 2　
护士NurseUnit 3　助理AssistantUnit 4　技术员TechnicianUnit 5　工程师Engineer
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章节摘录

　　A: What qualities do you think an adverti-sing planner should have?　　B: I think an advertising planner
should have an active imagination, creative talent, and be sensitive to changes in the market.　　A: Would you
like to talk about your outstanding achievements?　　B: OK, I put together a commercial for a well-known
company in May 2006. This advertisement won second prize in our company.　　A: What has been your deepest
impression during your work?　　B: The deepest impression is that I must continuously improve my abilities,
Adver-tising is a wonderful field, and creativity is an important factor in achieving success. If I want to gain
recognition in this area, I cannot ever stop studying and creating.
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编辑推荐

　　最贴切的文化背景知识，最基本的巧问巧答练习，最实用的热门话题追踪，最鲜活生观察力的小
叮咛。
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