
第一图书网, tushu007.com
<<应用写作教程>>

图书基本信息

书名：<<应用写作教程>>

13位ISBN编号：9787811238730

10位ISBN编号：781123873X

出版时间：2010-1

出版时间：清华大学出版社有限公司

作者：高坡  等主编

页数：286

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<应用写作教程>>

前言

　　应用写作学科诞生于改革开放之初，在争议中发展，至今已是遍地开花。
现在已很难统计有多少院校开设应用写作课。
应用写作教材真正是汗牛充栋了，相关论文更是不计其数。
然而，应用写作的前景依然不容乐观，一方面是遍地开花后的萎缩，这里既有一些院校的不重视，也
有应用写作教学自身的一些问题；另一方面是应用写作的教学效果问题，写作能力的形成不是朝夕之
事，仅靠几十学时的应用写作课是很难立竿见影的。
事实上写作能力不是仅仅掌握了一些写作知识，具有一定的语言文字功夫就能形成的，它是知识与技
能有机结合的产物，要经历一个相对漫长而又复杂的过程。
写作者的思想认识水平、知识的积累程度、生活阅历、思维能力、语言运用能力等都对写作能力的形
成具有极其重要的意义。
　　应用写作的教学环境、对象是特定的，不可能完全满足全部条件，唯一能左右的只有实践，而写
作既然是一种技能，那就离不开实践，因为技能的形成只有通过实践，写作技能的形成也只有在具备
前述一定条件基础上，反复实践，总结经验，逐渐熟练起来，这与体育、杂技等技能的形成没什么两
样。
　　反观现在的写作课教学，多是课堂几十学时的教学，而且几乎全是教师在讲如何写，学生听如何
写，结果是可想而知，而这也正好为对写作教学抱有成见的反对意见提供了写作学科“无用论”的口
实。
同时，应用写作教学所面对的教育对象又是被高考诱导而极端化的畸形教育培育出来的，从义务教育
到高中阶段，整个教育体制都紧紧围绕考试运转，其最直接的后果就是教育对象综合素质的低下，尤
其高职高专的学生。
而写作能力却恰恰是反映教育对象综合素质的一个重要指标，如此，给写作教学出了道难题，这不是
写作教学能独立完成的，却又是写作教学所面对的现实。
　　而现实是写作教学尤其是应用写作教学课时有限，因而如何尽可能高效地利用有限的课时提高学
生的写作能力就是一个实际问题，一般写作教学中的练习多是给一例文，让学生模仿写作。
可现在的学生对这样的练习已很难顺利完成，针对这一实际问题，结合当前学生的具体情况，本书对
写作教学中的练习问题做了一些革新尝试，为引导学生顺利完成练习，改传统模仿练习为填空式练习
，即在给定素材基础上，由教师先写出部分关键性语段，余下的留给学生去做。
一般情况下，学生写作多感到文章开头难写，所以教师先给文章开个头，中间再给些过渡语段，学生
则可以根据给定素材，完成整篇文章。
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内容概要

根据我国高等教育发展的新趋势，结合新的社会环境对高等教育的新要求及当前学生的实际状况，本
书编写时力图在传统的理论介绍、实践训练基础上，有所突破，把重点放在实践训练方面，把练习模
式化，设计成类似填空题的半成品，方便学生顺利完成练习，也便于需要应用写作技能的社会其他阶
层人员自学。
    本书共十五章，包括应用写作概述、应用写作的特征、文面、工作类文体、调查类文体、论述类文
体、信息类公文、求职类文体、礼仪类文体、便条契据类文体、规章制度类文体、公文、经济类文体
、契约类文体、诉讼类公文，每章各文种皆配有相应练习。
另设附录。
    本书面向高等院校基础教学，兼顾职业培训、社会自学需求，简明实用。
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章节摘录

　　三、表达的方式　　（一）叙述　　叙述，就是对事物或事件做客观陈述的表达方式。
它是在写作过程中最常采用的一种表达方式。
叙述从不同的角度出发，又可以分成不同的种类，如从叙述的方式，可以分为“顺述、倒述、插述”
，从叙述内容的多少可以分为“详述、略述、概述”等。
但在应用文的写作中这些叙述方式的使用又是不平衡的，具体来说应用文写作的叙述有以下一些特点
。
　　①以顺述为主，很少使用倒述与插述。
大多数的应用文，在叙述事件及事情的过程中，按照事件发展的顺序或者时间的先后顺序进行叙述与
交代，这样就使文章条理清晰，使复杂的事情简单化，符合大多数人接受事物的规律。
　　②以概述为主，很少使用详述。
应用文写作过程中，在叙述事件时，常常是概括式的叙述，交代事件的大体经过，不对细节进行刻画
，使他人对整体情况有个清晰的认识和了解就可以了。
不像文学性的作品，常常要对细节进行深入、细致的描画，以体现人物的性格或事件的详细情况。
　　③以叙事为主，很少记人。
大多数应用文的叙述，是以事件为中心的，很少有人物形象的塑造，而大多数的文学作品，需要有人
物作为事件发展的中心。
　　④叙述客观真实、富有理性，不能有虚构和想象的成分。
不像文学性作品需要使用各种修辞的手段，或虚构人物和情节，来表达自己对生活的认识和自己的情
感。
应用文的叙述是在客观实际的基础上进行有理性韵、有条理的叙述，做到不夸张、不隐晦，以实事求
是的态度来进行叙述。
　　（二）议论　　议论，就是阐明自己对事物的看法与认识，或者对事物或事件进行评价和分析，
找到事件发生的原因、规律及其解决的办法等。
如果说叙述是摆事实，那么议论就是讲道理。
与普通的议论文相比较，应用文的议论有以下一些特点。
　　①以事实为依据。
议论是在对客观事实的分析与认识的基础上而得到的看法与认识，它不是以个人的主观情感或者看法
，而不顾客观实际情况，随意发表的言论。
因而应用文的议论是对客观材料的一种认识，是实实在在的，只能务实，不能务虚，不能凭空猜想，
空发议论。
　　②以法律和政策为准绳。
应用文，大多都是为了处理日常事务而使用的文体，而日常事务的处理是要遵循国家的法律法规和各
种政策的。
因此，应用文的议论也要以国家的法律法规和政策为准绳，不能脱离各种政策性的文件，这样才能达
到解决实际问题的效果。
在如今这个越来越强调法制的社会里，更是如此。
　　③叙议结合，夹叙夹议。
应用文的议论不是孤立存在的，它往往是先叙述，后议论，然后再叙述，再议论。
在叙述的基础上进行议论，把摆事实与讲道理相结合。
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