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内容概要

　　《基础会计与实务》分为7个项目：项目一将读者领人会计工作的世界，告诉读者会计工作到底
是干什么的，其特点是什么等；项目二告诉读者会计学作为一门专业，有其自己的语言、要素、方法
、规则等，并直接通过会计工作的第一阶段工作——建立账簿来使用上述基本知识；项目三和项目四
完成了会计工作的第二阶段工作——日常业务处理的介绍，这里面包含了填制和审核会计凭证、登记
账簿，这两个项目通过大量的原始凭证，为读者再现了会计工作的真实情境，充分做到了理论联系实
际，这是本教材的最大亮点；项目五和项目六的实质是完成了会计工作的第三阶段工作——期末处理
，由于会计报告很重要，因此单独作为一个项目；项目七是对前面六个项目进行理论归纳和总结，由
于本项目内容对于初学者较难掌握，因此放在最后一个项目，这是本教材突破传统教材的又一亮点。
　　本教材除适用于会计学、会计电算化、财务管理专业学生使用外，还适用于经济管理类其他专业
学生使用及自学，同时适于参加会计从业资格证考试的考生作为贴身用书。
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书籍目录

项目一 走进会计工作任务一 初步了解会计工作学习情境一、了解什么是会计学习情境二、会计机构
学习情境三、会计岗位学习情境四、会计现状学习情境五、做好会计工作应具备的基本素质任务二 了
解会计工作内容和作用学习情境一、了解会计语言学习情境二、了解会计工作学习情境三、会计的基
本职能项目小结项目训练项目二 建立账簿任务一 使用会计语言学习情境一、会计语言的基本元素—
—会计要素学习情境二、会计的语言——会计科目学习情境三、会计语言的载体——账户学习情境四
、基本元素的关系——会计恒等式的应用任务二 使用账户的规则——记账方法学习情境一、借贷记账
法学习情境二、账户对应关系的简写式——会计分录学习情境三、账户的对应关系与会计分录学习情
境四、会计分录的检验方法——试算平衡任务三 建立账簿学习情境一、会计工作的实质——会计循环
学习情境二、建立账簿的载体——会计账簿学习情境三、建立账簿的步骤项目小结项目训练项目三 日
常业务处理——会计凭证的填制和审核任务一 日常业务处理中的第一手会计资料——会计凭证学习情
境一、原始凭证学习情境二、记账凭证任务二 企业筹集资金业务会计凭证的填制和审核学习情境一、
设置主要账户学习情境二、权益资金筹集业务会计凭证的填制和审核学习情境三、负债资金筹集业务
会计凭证的填制和审核任务三 使用资金业务会计凭证的填制和审核学习情境一、设置主要账户学习情
境二、采购原材料经济业务会计凭证的填制和审核任务四 企业生产业务会计凭证的填制和审核学习情
境一、设置主要账户学习情境二、材料消耗经济业务会计凭证的填制和审核学习情境三、人工消耗(职
工薪酬)经济业务会计凭证的填制和审核学习情境四、其他消耗经济业务会计凭证的填制和审核学习情
境五、计算在产品成本经济业务会计凭证的填制和审核学习情境六、产成品验收入库经济业务会计凭
证的填制和审核任务五 企业销售业务会计凭证的填制和审核学习情境一、设置主要账户学习情境二、
企业销售商品经济业务会计凭证的填制和审核学习情境三、结转已经销售的产品成本经济业务会计凭
证的填制和审核学习情境四、企业主要业务活动以外的其他经营活动的凭证的填制和审核学习情境五
、经营活动应交纳的增值税经济业务会计凭证的填制和审核学习情境六、经营活动的营业税金及附加
会计凭证的填制和审核任务六 期间费用会计凭证的填制和审核学习情境一、设置主要账户学习情境二
、期间费用经济业务会计凭证的填制任务七 直接计入当期损益的利得、损失会计凭证的填制和审核学
习情境一、设置主要账户学习情境二、直接计入当期损益的利得、损失会计凭证的填制和审核任务八 
会计凭证的传递和保管学习情境一、会计凭证的传递⋯⋯项目四 日常业务处理——会计账簿的登记项
目五 期末处理项目六 财务报告项目七 会计学总体认知参考文献
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