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前言

独立本科院校学生的培养目标是应用型的高级专门人才，在教学过程中，强化学生的动手能力是教学
改革的关键环节之一。
本书是为了满足基础会计学的实验教学需要，在总结南京信息工程大学滨江学院精品教材建设的经验
成果及作者多年实践教学知识与经验积累下完成的。
基础会计实验是一门将会计基本理论知识与会计实务融为一体，以培养学生专业技能为根本宗旨的会
计学专业的一门必修实践课程。
本书是一本能够充分体现会计学在基本理论、基本知识、基本技能方面的要求，在专业性、实践性、
可操作性诸方面均能满足实验教学需要的模拟实验教材。
本书突出基础会计学实验的阶段性与综合性，采用新颖、系统、全面、真实的实验资料。
全书共分三个部分。
第一部分基础会计实验规范，介绍会计基础工作规范，使学生对所模拟的实验的基本要求和会计处理
的基本规范有一个全面了解；第二部分基础会计课程实验，采用来源于实际工作中完全仿真的发票、
单据等模拟实验资料及各种费用分配汇总表，为学生完成理论课程学习后模拟实验提供原始材料；第
三部分基础会计综合模拟实验，以企业一个月的真实的经济业务为例进行综合模拟实验。
本书不仅可作为经管类专业有关的初级会计学、会计学原理及会计学课程的实验教程，也适用于初学
者学习时实验使用。
本书由李长青和贾创雄编写，其中，李长青负责编写第一、二部分；贾创雄负责编写第三部分。
对于基础会计实验教程的撰写，我们做了有益的探索，希望能够取得满意的成果。
由于编者水平有限，书中难免存在不妥或疏漏之处，诚请指正。
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内容概要

基础会计实验是一门将会计理论与实务融为一体，以培养学生基本专业技能为根本宗旨的一门必修实
践课程。
本书用以配合会计学基础课程的教学，向初学者提供一条理论联系实际的学习途径。
全书以企业经济活动为线索，设计了十三个单项实验和一个综合模拟实验。
从原始凭证填写、审核开始，一直到报表编制及账务处理程序，都设计了一定量的模拟仿真资料，如
支票、增值税专用发票等。
每项实验都列有不同的实验目的和要求，要求学生完成实验报告。
    本书适合会计学专业学生实验使用，同样也适合其他大中专会计学专业学生的学习使用，还适合实
际工作中会计人员的上岗培训和其他与会计账簿报表相关的经济工作者的后续教育以及自学者的自学
使用。
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章节摘录

插图：第一部分 基础会计实验规范实验规范一 会计基础工作规范一、会计书写规范（一）会计书写
基本规范会计书写规范是指会计人员在反映经济业务活动的过程中，对记录的数字和文字的一种规范
化书写及书写方法的要求。
会计工作离不开书写，规范化书写也是衡量一个会计人员素质高低的标准。
会计书写的内容由阿拉伯数字的书写、数字大写及汉字书写等部分构成。
在一些企业里，有时需用外文记账，外文字母的书写也应当规范。
会计书写基本规范的要求是：正确、规范、清晰、整洁、美观。
（1）正确。
指对业务发生过程中的数字和文字要准确、完整地记录下来。
（2）规范。
指对有关经济活动的记录书写一定要符合财经法规和会计制度的规定。
无论是记账、核算、分析，还是编制财务报告，都要严格按书写规范书写，文字以国务院公布的简化
汉字为标准，数字按规范要求书写。
（3）清晰。
指字迹清楚，容易辨认，账目条理清晰，使人一目了然，无模糊不清之感。
（4）整洁。
指账面干净、清洁，文字、数字、表格条理清晰，整齐分明。
书写字迹端正，大小均匀，无参差不齐及涂改现象。
（5）美观。
尽量使结构安排合理，字迹流畅、大方，给人以美感。
会计工作人员一般都要有两枚名章，一枚方形姓名章，用于原始凭证、记账凭证、会计报表等指定位
置的签章；另一枚为小长方形姓名章，用于更正数字。
在凭证、账簿、报表上盖名章时，一般用红色印泥。
在各种会计资料上签名时，要签姓名全称。
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编辑推荐
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