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内容概要

《会计电算化实务与实训》基于高职高专教育会计人才的培养目标，紧紧围绕会计电算化工作过程，
以行动为导向，突出岗位职业能力和职业素质培养。
    本教材以企业会计准则(财政部2006年颁布)为依据，会计软件选用国内市场占有率高、适合中小企
业使用的用友普及版ERP-U6管理型软件，系统预置了“2007年新会计制度科目”，整个学习领域由7
个基础理论项目、16个实践项目和会计电算化岗位实训任务组成，每个学习项目又划分为若干个学习
单元。
按会计软件的安装与运行、系统管理、基础设置、总账系统、报表管理、职工薪酬管理、固定资产管
理等项目开展理论实践一体化教学，实践操作以企业的完整案例为背景贯穿教材始终。
各项目紧扣“是什么”和“怎么做”，项目单元告诉学生“是什么”，实践操作解决“怎么做”的问
题，每个实践项目都有详细的具体操作步骤，通过会计电算化岗位仿真活动来组织教学，使学生在项
目活动中不仅能学会会计软件的基本操作，还能通过扮演会计工作各岗位角色协作完成任务，在强化
专业能力的同时，更注重社会能力和实践能力的培养，具有实用性和新颖性。
建议任课教师采用1：1的课时比例来安排课堂讲授和上机操作。
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书籍目录

项目1 会计软件的安装与运行   【学习目标】    模块1.1 会计软件的安装与卸载    模块1.2 会计软件的运
行    模块1.3 会计电算化的管理  项目2 系统管理   【学习目标】    模块2.1 系统管理的功能    模块2.2 系统
管理应用    实训一 系统管理应用  项目3 基础信息设置    【学习目标】    模块3.1 企业门户的功能    模
块3.2 基础信息设置    实训二 设置基础信息  项目4 总账系统    【学习目标】    模块4.1 总账系统的功能    
模块4.2 总账系统初始化    实训三 总账系统初始化设置    模块4.3 凭证处理    实训四 凭证管理    模块4.4 
出纳管理    实训五 出纳管理    模块4.5 账簿管理    实训六 账簿管理    模块4.6 期末处理    实训七 期末处
理  项目5 UF0报表管理系统    【学习目标】    模块5.1 UF0报表管理系统概述    模块5.2 报表模板的使用   
模块5.3 自定义报表的编制    模块5.4 报表输出    模块5.5 UF0图表功能    实训八 调用报表模板编制资产
负债表    实训九 自定义报表编制利润表  项目6 职工薪酬管理系统    【学习目标】    模块6.1 职工薪酬管
理系统的功能    模块6.2 职工薪酬管理系统初始设置    实训十 职工薪酬初始设置    模块6.3 职工薪酬的
日常业务处理    实训十一 职工薪酬日常业务处理    模块6.4 职工薪酬的统计分析    实训十二 账表查询    
模块6.5 职工薪酬的月末处理    实训十三 职工薪酬的月末处理  项目7 固定资产管理系统    【学习目标】
   模块7.1 固定资产管理系统的功能    模块7.2 固定资产管理系统的初始设置    实训十四 固定资产管理系
统的初始设置    模块7.3 固定资产管理系统的卡片管理    模块7.4 固定资产管理系统的期末处理    实训十
五 固定资产管理系统的日常处理    模块7.5 固定资产管理系统的账表管理    实训十六 固定资产管理系
统的账表管理  会计电算化岗位综合实训
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章节摘录

　　2）会计软件的取得方式会计软件的取得方式一般有定点开发会计软件、购买商品化会计软件以
及将定点开发与购买商品化会计软件相结合三种方式。
购买商品化会计软件是被采用最多的一种方式。
　　（1）选择定点开发会计软件定点开发会计软件也称为专用会计软件，一般是指由使用单位自行
开发、委托其他单位开发或与外单位联合开发供本单位使用的会计软件。
选择该方式建立电算化会计信息系统有适合使用单位具体情况、使用方便等优点，也有开发周期长、
成本高、维护频繁等缺点。
　　（2）选择购买商品化会计软件目前，我国通用会计软件以商品化会计软件为主，通用会计软件
一般是指由专业软件公司研制，公开在市场上销售，能适用不同行业，不同单位会计核算与管理基本
需要的会计软件。
选择该方式建立电算化会计信息系统有见效快、成本低、维护有保障等优点，也有不能一步到位地满
足管理需要等缺点。
　　（3）选择定点开发与购买商品化会计软件相结合　　定点开发与购买商品化会计软件相结合主
要是指结合商品化会计软件的优势，增加或补充修改商品化会计软件未满足使用单位需要的或不完善
的功能，建立更为完善的电算化会计信息系统。
3）选择购买商品化会计软件应注意的问题我国的商品化会计软件业发展迅猛，涌现出用友软件、安
易软件、金蝶软件、新中大软件、金算盘软件等一批开发实力雄厚、技术力量强劲、产品质量合格、
软件性能稳定的商品化会计软件公司。
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