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前言

　　随着市场经济的不断发展和资本市场的日益成熟，企业会计越来越受到人们的关注。
学好会计，掌握会计的基本理论与方法，已成为全社会经济人的共同追求。
本书是在总结多年教学经验、进行精品课程建设、突出培养学生会计基本理论和基本技能的基础上编
撰而成的。
本书既考虑了经济发展对专业人才的能力需求，又考虑了高等职业教育技术应用型人才培养的特点，
从实际出发，以丰富的实务资料与案例素材，详尽地概述了会计的基本理论和方法。
　　本书全面阐述了会计的基本概念和方法，主要对会计概要、会计报表要素、账户与复式记账、填
制和审核会计凭证、登记会计账簿、财产清查、会计核算程序等内容作了详尽的介绍。
全书设计了较为新颖的体例，各章开篇给出学生必须明确的学习目标，针对基本哩论和方法的运用，
配有大量的例题和实务案例，各章末尾设有课后练习，较好地把握了“以应用为目的，以必需、够用
为度，以讲清概念、强化基础与实务相结合为教学重点”的原则，对读者初学会计及提高学习效果很
有帮助。
　　本书可作为高等职业院校、高等专科院校、成人高校、民办高校及本科院校举办的二级职业技术
学院及相关专业的教学用书，也适用于五年制高职、中职相关专业，并可作为社会从业人士的业务参
考书及培训用书。
　　本书由顺德职业技术学院贺世强副教授任主编，负责拟定编写大纲，并对全书进行修改、总纂，
陈钢副教授任副主编。
各章编写分工如下：第l、2、3（3.1、3.2）、4、5、6、8章由贺世强执笔；第7章由陈钢执笔；第3章
（3.3）由黎碧云执笔。
在本书编写大纲和书稿的研讨、审定过程中，本课程组的黎碧云、宋景娥、仇颖、李丹和于清敏等教
师结合教学实际情况提出了有针对性的修改意见，在本书编写大纲和书稿的研讨、审定过程中，暨南
大学马黎光教授提出了许多宝贵意见，在此表示衷心的感谢。
　　本书的编写，借鉴、吸收了许多相关课程及教材的新成果，参考了大量文献资料，在此向作者表
示衷心的感谢！
　　由于时间紧迫，编者水平有限，书中的错漏在所难免，恳请广大师生、读者批评指正，以便修订
时加以完善。
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内容概要

　　《会计基础与实务（财经类专业平台课）》全面阐述了会计的基本概念和方法，主要对会计概要
、会计报表要素、账户与复式记账、填制和审核会计凭证、登记会计账簿、财产清查、会计核算程序
等内容作了详尽的介绍。
全书设计了较为新颖的体例，各章开篇给出学生必须明确的学习目标，针对基本理论和方法的运用，
配有大量的例题和实务案例，各章末尾设有课后练习，较好地把握了“以应用为目的，以必需、够用
为度，以讲清概念、强化基础与实务相结合为教学重点”的原则，对读者初学会计及提高学习效果很
有帮助。
　　《会计基础与实务（财经类专业平台课）》可作为高等职业院校、高等专科院校、成人高校、民
办高校及本科院校举办的二级职业技术学院及相关专业的教学用书，也适用于五年制高职、中职相关
专业，并可作为社会从业人士的业务参考书及培训用书。
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书籍目录

第1章 会计概要学习目标1.1 什么是会计1.2 会计的目标1.3 会计的对象1.4 会计的方法1.5 会计的任务和
作用课后练习第2章 会计报表要素学习目标2.1 资产负债表要素——反映财务状况的会计要素2.2 利润表
要素——反映经营及经营成果的会计要素课后练习第3章 账户与复式记账学习目标3.1 设置会计科目与
账户3.2 复式记账3.3 复式记账法的运用课后练习第4章 填制和审核会计凭证学习目标4.1 会计凭证的意
义和种类4.2 原始凭证的填制与审核实验1 原始凭证的填制实验2 原始凭证的审核4.3 记账凭证的填制与
审核4.4 会计凭证的传递和保管实验3 记账凭证的填制实验4 记账凭证的审核课后练第5章 登记会计账簿
学习目标5.1 会计账簿的意义和种类5.2 日记账的设置与登记5.3 总分类账簿与明细分类账簿的设置与登
记5.4 总账与明细账的关系及平行登记5.5 会计账簿的启用与登记规则5.6 错账更正的方法5.7 对账与结
账实验5 日记账的登记实验6 总分类账和明细账的登记实验7 错账更正课后练习第6章 财产清查学习目
标6.1 财产清查的意义和种类6.2 财产清查的方法6.3 财产清查结果的账务处实验8 银行存款余额调节表
的编制课后练习第7章 编制财务报表学习目标7.1 财务报表的意义7.2 资产负债表的编制实验9 资产负债
表的编制7.3 利润表的编制实验10 利润表的编制课后练习第8章 会计核算程序学习目标8.1 会计核算程
序的基本概念8.2 记账凭证核算程序实验11 记账凭证核算程序8.3 科目汇总表核算程序实验12 科目汇总
表核算程序8.4 汇总记账凭证核算程序8.5 日记总账核算程序课后练习附录 实验11记账凭证核算程序参
考答案主要参考文献
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章节摘录

　　学习会计职能主要把握两点：一是基本概念，就是什么是会计的反映职能，什么是会计的监督职
能；二是掌握现代会计反映职能和监督职能的特点。
　　1）会计的反映职能　　这是指会计具有这样一种功能，就是通过确认、计量、记录、报告，从
数量上反映企业和行政事业单位已经发生或完成的经济活动，为经营管理提供信息的功能。
　　现代会计反映职能具有哪些特点呢？
　　（1）会计主要是利用货币计量综合反映各单位的经济活动情况，为经营管理提供可靠的会计信
息。
从数量方面反映经济活动可以采用三种量度：实物量度、货币量度和劳动量度（按照劳动工时来计量
）。
而利用货币计量从数量方面综合反映各单位的经济活动情况，是现代会计的一个重要特点。
　　（2）会计反映不仅是记录已发生的经济业务，还应面向未来为各单位的经营决策和管理控制提
供依据。
这个特点是现代会计与传统会计相比较而言的。
传统会计的反映职能主要是对已发生的经济业务进行事后的反映，现代会计不仅进行事后的反映，还
要为各单位的经营决策和管理控制提供依据，因此还包括事前的反映和事中的反映。
　　（3）会计反映应具有完整性、连续性和系统性。
所谓完整性就是指凡属于会计反映的内容都必须加以记录，不能遗漏；所谓连续性是指对各种经济业
务应当按照其发生的时间顺序依次进行登记，而不能有所中断；所谓系统性是指会计提供的数据资料
，必须在科学分类的基础上形成相互联系的有序整体，而不能杂乱无章。
只有依据完整、连续和系统的数据资料才能全面、系统地反映各单位的经济活动情况。
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