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内容概要

　　《计算机办公自动化应用指导教材：Office2003实用操作教程》系统地介绍了Office 2003办公应用
软件的主要特点和使用方法，详细地讲述了功能强大的Word 2003文字处理系统、Excel 2003电子表格
、PowerPoint 2003演示文稿制作系统、Access 2003数据库、FrontPage2003网页设计系统等实用软件的操
作使用方法，说明了这些办公应用软件之间的数据交换方式和组合应用特点。
《计算机办公自动化应用指导教材：Office2003实用操作教程》注重实际操作和应用，含有大量实例，
操作步骤详尽，简明扼要、通俗易懂、图文并茂、循序渐进，易学易用。
《计算机办公自动化应用指导教材：Office2003实用操作教程》适合作计算机应用能力培训教材，也适
合作大中专院校学生的计算机应用普及教材，对于行政办公人员、非计算机专业人员，尤其是家庭电
脑初学者是一本难得的自学入门教材。
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