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内容概要

　　《电脑短训班新教程XP版（第2版）》是专为电脑初学者和电脑培训学校策划而编写的电脑培训
教材。
《电脑短训班新教程XP版（第2版）》以轻松的文字、直观的图示、详细的操作步骤、易学易懂的教
学方式将电脑知识、操作与应用技能汇集于书中，让读者更熟练、更快速地掌握各种电脑操作知识。
　　《电脑短训班新教程XP版（第2版）》内容包括：①计算机入门；②中文WindowsXP的操作；③
五笔字型输入法：④中文Word2003的操作；⑤中文Excel2003的操作；⑥中文PowerPoint2003的操作：
⑦Internet的操作；⑧电脑维护维修及电脑病毒；⑨工具软件的操作。
每章后附有思考练习题，以便读者能加深理解和掌握本章内容，做到学练结合。
　　《电脑短训班新教程XP版（第2版）》讲解以实际操作为主线，内容深入浅出，简明易懂，可操
作性和实用性强。
既可作为各级各类电脑培训班教材，也可作为大、中专院校计算机文化基础教育用书，还可作为电脑
爱好者的自学用书和工具书。
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书籍目录
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编辑推荐

　　《电脑短训班新教程XP版（第2版）》自选菜和构架上极富特色，是一本可读性强的电脑短期培
训班教材，通过《电脑短训班新教程XP版（第2版）》的学习，读者可以在较短的时间内学以致用，
在&ldquo;电脑王国&rdquo;的海洋里轻松遨游。
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