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编辑推荐

本书的编写是立足于面向大中专院校，尤其是中等职业学校、中等专科学校的在校学生，希望能为他
们学习办公自动化设备方面的基础知识，提供一本较为全面、系统、规范、新颖而实用的教材。
针对办公自动化设备的特点，进一步增强本书的实用性，力求从教学和今后工作的实际需要出发，坚
持理论联系实际的原则，针对最新的设备、最常见的问题来介绍处理问题和解决问题的方法。
以达到学以致用的效果。
而这样的效果也是中等职业教育的中心所在。
正因为如此，本书舍弃了繁琐的理论性说明，突出应用，为加强直观性，书中穿插了大量的图片，使
本书具有较强的针对性和实用性。
    本书可作为各中等职业学校、中等专科学校、高等职业学校、成人高校以及民办高校的相关专业的
通用教材 ，也可作为有关人员如广告人员的岗位培训教材，或作为广告主和社会读者的自学读物。
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