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内容概要

本书收编了目前电脑常用软件的快捷键、功能键、组合键和帮助键。
全书共分九大类，内容涉及操作系统、办公自动化应用、图形图像、平面广告与动漫设计、建筑设计
、网页设计、图片浏览(抓图)、影音播放和解压软件等多个领域。
用户在使用这些软件时，利用这些快捷键能有效地提高操作效率。
    本书内容实用、针对性强、保存价格高，主要面向电脑实际应用和操作，是电脑操作高手的必备工
具手册。
    由于编者水平有限，书中不足与错误之处在所难免，欢迎广大读者批评指正。
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书籍目录

第一部分  操作系统　1.Windows 95198120001MelXPl2003　2.操作系统文档管理第二部分　办公自动化
　3.Word文字处理　4.Excel电子表格　5.PowerPoint显示文稿　6.Access数据管理　7.True Type造字程序
　8.WPS文字处理   　9.　WPS表格　10.WPS演示第三部分　平面广告与动漫设计　11.Photoshop
　12.CorelDRAW　13.PageMaker　14.IIIustrator　15.InDesign　16.DESIGNER　17.Bryce　18.Painter第四
部分　建筑设计　19.3DS MAX　20.Auto CAD第五部分　网页设计第六部分　压缩解压第七部分　图
片浏览、抓图第八部分　多媒体技术第九部分　网络通信
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