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内容概要

高校保密工作是我国保密工作的重要组成部分，自党的十一届三中全会以来，特别是随着我国社会主
义市场经济体制的不断完善及加入WT0，我国正进入信息化时代，高校保密工作与以往相比发生了急
剧的变化。
对于这些变化，我国国家保密工作部门，特别是作为基层的各高校保密工作部门及其人员感受颇深，
并对其业务工作作了大量探讨和总结，发表、出版了许多论著。
中山大学保密委员会主任李尚德先生主编的《新时期高校保密工作的理论与实践》（中山大学出版
社2001年版），是我国首部以高校保密工作作为研究对象的论著。
该书为论文集，对高校保密工作的理论探索和实践操作的不同方面分别进行了论述，书中不乏真知灼
见，并收集了中山大学、华南理工大学、中山医科大学等8所高校制订的保密制度。
但就整体而言，该书对高校保密工作各环节缺乏系统、全面的总结，其他大多数论著从自身的角度探
讨了做好高校保密工作应注意的方面和取得的经验，而对高校保密工作的相对全面的研究则没有。
我们知道，高校保密工作是高校正常运转的重要基础，同时也是高校健康发展的重要保证。
因此，对高校保密工作进行全面、系统的研究和总结，是做好高校保密工作的一个重要内容。
本书的编写，正是出于此考虑，在结合有关高校实践的基础上，对高校保密工作作一个相对全面、系
统的总结和探索，不当之处，请各位专家不吝赐教！
    本书共设九章，除对高校保密工作从理论上进行阐述外，主要详细论述了高校在各项业务工作，如
文秘、考试考务、科技、科研、办公自动化网络、档案、外事及对外宣传和高校其他工作中的保密工
作，并对如何做好各项业务工作中的保密工作进行了系统的归纳。
从第二章开始，每章最后均附有相应案例，力图对提高和加强高校保密工作作一个理论与实践相结合
的尝试，希望对促进我国高校保密工作的研究能有所裨益。
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书籍目录

序言前言第一章 高校保密工作概论  第一节 高校保密工作的概念    一、保密与保密工作    二、高校保
密工作  第二节 高校保密工作的特点    一、涉密范围广、内容复杂    二、涉密部门及人员多且杂    三、
人员流动频繁，保密任务重    四、办公自动化保密工作日益加强    五、保密工作不断创新  第三节 高校
保密工作的地位和作用    一、高校保密工作是高校管理工作的重要组成部分    二、高校保密工作是高
校正常运转的重要保证    三、高校保密工作是高校安全、稳定的重要基础    四、高校保密工作是高校
发展经济、科技竞争的重要手段第二章 高校文秘保密工作  第一节 高校文秘保密工作概述    一、高校
文秘保密工作的相关概念    二、高校文秘保密工作的特点    三、高校文秘保密工作的作用  第二节 高校
文秘保密工作的内容    一、公文处理工作中的保密内容    二、会议工作中的保密内容  第三节 做好高校
文秘保密工作的要求和方法    一、做好公文保密工作的基本要求    二、做好会议保密工作的方法第三
章 高校考试考务保密工作  第一节 高校考试考务保密工作概述    一、高校考试考务保密工作的相关概
念    二、高校考试考务保密工作的特点    三、高校考试考务保密工作的作用  第二节 高校考试考务保密
工作的内容    一、高校考试考务保密工作对象    二、高校考试试卷命题环节 的保密工作    三、高校考
试试卷印刷环节 的保密工作    四、高校考试试卷运输环节 的保密工作    五、高校考试试卷保管环节 的
保密工作    六、高校考试监考环节 的保密工作    七、高校考试阅卷环节 的保密工作  第三节 做好高校
考试考务保密工作的要求和方法    一、强化保密宣传教育和舆论引导，营造公平诚信的考试环境    二
、建立严格的考试考务保密工作责任制    三、增强考试考务人员的保密意识    四、严格考试考务各环
节 的管理    五、保密机关要主动监督    六、加大对泄密参与者的惩处力度及对报告泄密者的奖励第四
章 高校科研保密工作  第一节 高校科研保密工作概述    一、高校科研保密的相关概念    二、高校科研
保密工作的特点    三、高校科研保密工作的作用  第二节 高校科研保密工作的内容    一、高校科研保密
的具体内容    二、高校科研项目立项阶段的保密内容    三、高校科研项目在实施过程中的保密内容    
四、高校科研项目结项鉴定中的保密内容  ⋯⋯第五章 高校办公自动化网络保密工作第六章 高校档案
保密工作第七章 高校科技保密工作第八章 高校外事和对外宣传保密工作第九章 高校其他保密工作附
录后记
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章节摘录

　　第一章 高校保密工作概论　　我们知道，高校是人才集中，知识生产、传播和应用的专门机构，
是决定和促进国家科技水平发展的重要部门之一。
高校作为国家的社会文化事业单位，它不仅承担着传承知识、培养人才的重任，而且还负有促进国民
经济和社会发展的责任，特别是高校中有许多重点学科、重点项目的研究与开发涉及国家的安全和利
益。
因此，开展高校保密工作的理论与实践研究显得极为重要。
　　第一节 高校保密工作的概念　　高校保密工作是高校管理工作中的一项重要内容。
弄清其内涵及外延对我们做好高校保密工作具有重要意义。
　　一、保密与保密工作　　保密与保密工作是既有区别又有联系的两个概念。
大到一个国家、一个政党，小到一个单位、一个家庭、一个人，出于某种需要或由于相互之间的利害
关系以及其他种种原因，总会有些不愿公开或不能让外界知悉的事项，需要在一定时间和范围内加以
保守和隐蔽，这种行为一般称为保密。
个人和家庭隐私的保密，只涉及个人和家庭的切身利益，它属于人们的一种习惯和自发行为，无须有
组织和纪律的约束，更不需要作为一种专门工作和由专门机构去实施。
而国家、政党的秘密，则需要有一定的组织机构、人员来管理，有科学的理论、方针作为指导，以法
规、制度和措施保证其运行的安全。
我们这里所讲的保密工作有其特定的含义，是指与国家的安全和利益密切相关的保守国家秘密的一切
活动。
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