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内容概要

本书重点论述对外沟通商务文体的撰写原理与技巧，内容涉及国际贸易、国际金融、合资、独资企业
及其他商务机构进行书面沟通时经常撰写的各类商务书信。

通过本书的学习，有助于学习者掌握商务英语信函的基本行文方法、格式、语言和文体特点以及相关
专业词汇，从而能按要求或根据所提供的材料撰写商务信函、与商务活动密切相关的公共关系信函及
个人信函，从而提高其在工作和学习过程中运用商务英语进行书面沟通的能力。
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