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内容概要

出纳工作是整个会计核算工作的基础和重要组成部分。
出纳人员不仅要负责办理现金收付和银行结算业务，同时还要负责现金、票据和有价证券的保管等任
务。
 本教材在编写中力求适应高职教育培养目标，树立以全面素质教育为基础，以能力为本位，以就业为
导向，以现行的法律，法规为基础依据，全面系统地介绍了出纳岗位所应该具备的基本理论知识，重
点介绍了出纳岗位的基本技能。
教材融理论和实践于一体，重视实务操作，体现了职业教育的特色。
　　本书适合于高职学生进行出纳岗位实训，也可以作为在职出纳人员进行后续教育和基本技能训练
的教材。
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