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内容概要

本书以轻松的文字，直观的图示，详细的操作步骤，易学易懂的方式，全面系统地讲解了电脑培训所
要掌握的知识。
    全书内容包括：（1）计算基础；（2）Windows XP操作系统；（3）五笔字型输入法；（4）Word
2000/2003文字处理；（5）Excel 2000/2003电子表格；（6）PowerPoint 2000/2003演示文稿；（7
）Internet网上浏览；（8）常用工具软件的操作；（9）电脑维护维修及电脑病毒。
每章后附有思考练习及上机操作，使读者能加深理解和掌握本章内容，做到学练结合。
    本书讲解以实际操作为主线，深入浅出，简明易懂，实用性强。
既可作为各级各类电脑培训班教材，也可作为大、中专院校计算机文化基础教育用书，还可作为电脑
爱好者的自学用书和工具书。
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