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内容概要

本书共分12章，主要内容包括：计算机基础知识、DOS操作系统和常用操作命令、键盘操作和指法训
练、汉字输入法、五笔字型输入法、Windows XP/Server 2003、WPS Office 2003、Word 2003、Excel 2003
、PowerPoint 2003、计算机网络的基础知识、计算机病毒的防治以及最新杀毒软件的操作。
   为了加深对教学内容的理解，巩固所学内容，在各个章节后面还附有涵盖本章内容的习题。
另外，本书还配有多媒体教学光盘，既能方例教师教学使用，又可作为学生上机操作指导。
   本书基本涵盖了当前计算机培训的主要内容，可作各种计算机培训班和初学者自学的首选教材，也
可作为大中专院校的教学教材，还可以作为各类计算机工作人员的参考资料和工具书。
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