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内容概要

为全面贯彻落实国家教育振兴行动计划，我们在省教育厅领导的指导下，联合全省二十多所高校的教
授、专家们就秘书专业的教学改革、教材建设展开了多次热烈而充分的讨论，大家一致认为，高校秘
书专业教学应增强高校人才培养与经济社会发展的贴近度和融入度，进一步深化人才培养模式、课程
体系、教学内容和教学方法的改革，提高教学质量，吸收国际国内秘书专业的最新理论成果，面向学
生、面向市场，逐步建立起富有前瞻性的素质教育与创新教育相结合的教学模式，着力打造出定位准
确、严谨度高、特色鲜明的文秘教材的品牌。
     为配合省委省政府科教兴皖和人才强省战略暨省教育厅进一步加强高等学校教学基本建设的需要，
我们遴选了全省秘书专业14门课程，组织富有教学经验和较高学术水平的教授、副教授担任每本书的
主编、副主编，编写出版这套教材。
力图为建设省级及国家级精品课程，提供优质教学资源，为促使全省秘书专业教育教学步入规范化、
科学化轨道，培养一批具有较高专业技术水平的学科带头人，引领秘书专业教学进入国内先进行列贡
献一份力量。
    这套教材的编写以《秘书国家职业标准》和教育部秘书专业要求为指南，突出针对性、系统性、技
能性、实用性、创新性。
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章节摘录

　　再如叶梦在《羞女山》中对羞女山的观察：　　我擦了擦眼睛，这就是羞女么？
她那线条分明的下颌高高翘起，瀑布般的长发软软地飘垂，健美的双臂舒展地张开，匀称的长腿，两
臂微微弯曲着，双脚浸入清清的江流。
还有，她那细软的腰，稍稍隆起的小腹和高高凸起的乳峰⋯⋯　　作者移情于观察对象，使无生命的
山峦在情感的作用下异变成为一位娇羞妩媚、温馨可人的女郎。
这样，静止的客观物象就化成了灵动的艺术形象。
作者越是把她刻画得楚楚动人，就越能表现出羞女山奇特的美丽，更能激起人们对她的热爱和向往。
　　（五）观察要与思考相结合　　观察是一种自觉的、有目的的感知活动，它具有总体性、选择性
、理解性等特点。
因此，观察时要开动脑筋，激活自己的记忆、联想、想象和多种创造性思维能力，不断对观察对象进
行由此及彼、由表及里、由现象到本质、由个别到一般的深入思考，以获得对事物新的感悟，新的认
识和新的发现。
这样，观察的结果才能转化为写作资源。
相反，观察如不和思考相结合，人们对事物的感知就永远停留在表象上，观察也就达不到预期的效果
。
　　在科学发展史上，有许多科学家都是通过观察时的积极思考，才发现许多科学的奥秘，获得了发
明创造。
例如牛顿看到苹果落地，就摆脱了习以为常的思维定势，积极思考，苹果为什么向下落而不向上落？
经过研究，他终于发现了“万有引力”。
此外，像瓦特发明蒸汽机、弗莱明发现青霉素，等等，都是观察和思考相结合的科学结晶。
　　同样，一个优秀的作者，在观察的同时总是勤于思考，善于思考，常常在寻常的人、事、物中获
得别人意想不到的发现，并及时写成了文章。
例如徐迟的《枯叶蝴蝶》，写他在峨眉山下，伏虎寺旁，见到一种蝴蝶——即枯叶蝴蝶，它是“峨眉
山最珍贵的特产之一”。
　　⋯⋯
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