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前言

当今社会计算机和网络通信技术飞速发展，计算机已渗透到人们工作和生活的各个领域。
熟悉、掌握计算机信息处理技术的基本知识和技能是大学生们将来胜任本职工作和适应社会发展的必
备条件之一，“计算机应用基础”课程已成为高等学校普遍开设的一门公共基础课。
随着高等教育规模的持续扩大和高等教育改革的不断深入，很多院校对计算机学科的教学工作提出了
新的要求，突出体现在：理论课时的压缩，实践能力的要求提高，以及行业与学科教育相结合。
根据这种发展趋势，本院一批教学经验丰富的老师们总结了他们多年的教学经验，针对《大学计算机
应用基础》教材，编写了相应的上机实习指导用书。
另外，为了更好地配合任课老师在理论环节上的教学，帮助学生解决在学习过程中的困惑，在本书的
后半部分还编写了理论知识习题指导。
本书着重于培养学生的计算机操作能力，力求通过实验习题使学生更好地理解并掌握输入技巧、信息
浏览、电子邮件、常用压缩／解压缩、文件下载、windows操作系统、文字处理、电子表格、网页的
创建与编辑、演示文稿的制作、图像处理及数据库的创建与修改等内容。
本书涵盖内容全面，可以适合不同层次、不同基础的非计算机专业学生的需求。
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内容概要

《大学计算机应用基础实验与指导》着重于培养学生的计算机操作能力，力求通过实验习题使学生更
好地理解并掌握输入技巧、信息浏览、电子邮件、常用压缩／解压缩、文件下载、Windows操作系统
、文字处理、电子表格、网页的创建与编辑、演示文稿的制作、图像处理及数据库的创建与修改等内
容。
《大学计算机应用基础实验与指导》涵盖内容全面，可以适合不同层次、不同基础的非计算机专业学
生的需求。
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章节摘录

插图：
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《大学计算机应用基础实验与指导》：21世纪高校教材
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