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内容概要

本书精选目前国内外应用广泛的软件，这些软件皆为国内外著名软件公司的知名产品。
所涉及的软件领域主要有办公软件、多媒体制作软件、图形图像动画处理软件、网页编辑软件、科学
计算软件及系统维护小工具等。
    本书以最精练的篇幅介绍了这些软件的基本功能和使用方法，期望使读者在最低限度上掌握每一种
软件的基本技能，并以简明的操作步骤和典型的应用实例，教会读者进一步应用这些软件解决实际问
题和一些应用技巧，为读者在使用实践中更深入地掌握这些工具打下一个良好看基础。
    本书适于做大学计算机专业低年级学生、非计算机专业高年级学生的计算机基础后续课程的教材，
也可作为办公室行政人员、中小学教师及其他工程技术人员的计算机就用培训教材。
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