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前言

21世纪，高校计算机基础教育进入了一个新的时期。
为了适应计算机技术的发展和应用，适应信息化社会对大学生有更丰富的计算机技术知识和更强的应
用计算机技术的能力的实际需要，大学计算机基础课程的培养目标、教学内容、教学方法和教学手段
都需要有新的提高和突破，更加注重实际操作技能、应用能力以及创新能力的培养，使学生能够在今
后的学习和工作中，将计算机技术与本专业紧密结合，使计算机技术更为有效地应用于各专业领域。
《大学计算机基础》作为高等学校文科类专业的计算机基础教育入门课程的教材。
本书按照教育部高等学校文科计算机基础教学指导委员会制定的文科类专业《大学计算机教学基本要
求》（2006年版）编写而成。
本书共分12章，主要内容包括：计算机基础知识；Windows XP的使用；文字编辑软件Word 2003；电
子表格处理软件Excel 2003；演示文稿软件PowerPoint 2003；计算机网络基础；Internet应用；电子商务
与电子政务基础；信息检索与利用；多媒体技术及应用；网页设计基础；软件技术基础。
本书紧跟当前计算机技术的发展和应用水平，结合财经、管理等文科专业的计算机应用特点，并考虑
到社会对财经、管理等文科专业的计算机应用水平的实际要求，注重实际操作和应用，通过该课程的
学习，引导学生认识以计算机为核心的信息技术在信息化社会的重要作用，使学生的计算机基础知识
、应用能力和信息素养得到全面培养与提高。
西南财经大学面向全校各专业开设的《大学计算机基础》课程系2006年四川省精品课程，《大学计算
机基础》教材为四川省精品课程建设的成果之一。
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内容概要

《大学计算机基础》共分12章，主要内容包括：计算机基础知识；windows XP的使用；文字编辑软
件word 2003；电子表格处理软件Excel 2003；演示文稿软件P0werPoint 2003；计算机网络基础；Internet
应用；电子商务与电子政务基础；信息检索与利用；多媒体技术及应用；网页设计基础；软件技术基
础。
 
《大学计算机基础》紧跟当前计算机技术的发展和应用水平，结合财经、管理等文科专业的计算机应
用特点，并考虑到社会对财经、管理等文科专业的计算机应用水平的实际要求，注重实际操作和应用
，通过该课程的学习，引导学生认识以计算机为核心的信息技术在信息化社会的重要作用，使学生的
计算机基础知识、应用能力和信息素养得到全面培养与提高。
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书籍目录

第一章 计算机基础知识第一节 计算机的发展及应用第二节 计算机中信息的表示方法第三节 计算机系
统的组成与工作原理第四节 微型计算机的基本配置第五节 计算机安全知识思考题第二章 windowsXP的
使用第一节 WindowsXP桌面及基本操作第二节 WindowsXP的文件管理第三节 WindowsxP的程序与任务
管理第四节 WindowsxP的系统管理第五节 WindowsXP的环境设置第六节 WindowsXP的实用工具第七节
WindowsXP的联机帮助思考题第三章 文字编辑软件Word2003第一节 Word2003的基本知识与基本操作
第二节 文档的建立与编辑第三节 文本格式编排第四节 使用样式第五节 图文混排第六节 Word表格的制
作第七节 文档版式设置第八节 文档打印第九节 其他应用思考题第四章 电字表格处理软件Excel2003第
一节 Excel2003基础知识第二节 Excel2003的基本操作第三节 公式与函数的使用第四节 图表操作第五节 
数据分析第六节 其他功能思考题第五章 演示文稿软件PowerPoint2003第一节 PowerPoint2003基础知识
第二节 幻灯片的基本操作第三节 幻灯片的制作第四节 美化演示文稿第五节 幻灯片的放映第六节 其他
应用思考题第六章 计算机网络基础第一节 计算机网络的基本概念第二节 局域网技术第三节 广域网技
术第四节 因特网基础思考题第七章 Internet应用第一节 Internet与Web文化第二节 Internet基础及应用⋯
⋯第八章 电子商务与电子政务基础第九章 信息检索与利用第十章 多媒体技术及应用第十一章 网页设
计基础第十二章 软件技术基础参考文献
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《大学计算机基础》由西南财经大学出版社出版。
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