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内容概要

本书是按三年制高职高专教学要求、毕业生工作后经济应用文的实际运用和学生“专升本”接受继续
教育的现实需求编写的。
全书以类定章，有经济公务文体、事务类文体、日常应用文体、信息类文体、经济传播类文体、商务
文体、常用经济类文书、经济法规事务文体、经济类科研文体和网络写作文本10类、列10章共60余种
应用文种。
本书文种多、涵盖面广的特点突出，有利于学习者扩大学习范围和积累知识，实际运用时更为得心应
手。
每章采用同一格式，由正文、范文、思考与练习三部分构成。
每章正文力求推陈出新，独树一帜；所选范文，易读易懂，利于提高实际写作能力；安排有颇具特色
的思考与练习，联系实际，强调实用，体现了本书的又一特点，学习者可以循序渐进，增强应用技巧
。
教师可立足本书，抓住纲目，在理论与实际相结合的教学活动中把握重点，实现教师易教、学生易学
的教学要求，使之容易了解体式，把握结构，熟知方法，取得轻松学习、乐于学习的效果。
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