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内容概要

时下有句流行语叫作“不能输在起跑线上”，要想在长跑比赛中获胜，起跑是至关重要的一步。
如果把职场生涯比作马拉松的话，面试就如同起跑。
本书由一批长期从事就业辅导和为企业负责面试工作的专家共同撰写，从简历制作，到面试的开场白
，从巧妙应对面试官的刁钻提问，到最后划上完美的句号，为你详细讲解，并附上最贴心的专家建议
，让你见招拆招，在面试环节时顺利过五关，斩六将！
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书籍目录

第一章 简历：通往面试的护照   一、解读简历   二、简历设计的基本常识   三、简历制作样本及技巧   
四、如何避免简历的无效投放   五、网上简历的制作及投递第二章 面试的基本认识与组织   一、主考
官的面试目标   二、应聘者的面试目标   三、面试过程的本质   四、面试的方式   五、面试的提问方式   
六、名企面试第三章 面试前的准备   一、面试前如何搜集相关资料   二、精心设计开头五分钟   三、如
何将面试心态调整到最佳状态   四、修饰与衣着   五、面试前一天怎么过   六、决定成败的细节第四章 
面试的过程   一、电话面试   二、面试基本过程   三、面试过程中必须注意的细节第五章 面试的技巧   
一、面试技巧的训练   二、面试的语言运用技巧   三、面试开始阶段的应对技巧   四、面试核心阶段的
应对技巧   五、面试过程中的其他策略   六、面试中如何谈“薪”论价   七、面试收尾阶段的应对技巧  
八、面试中常犯的12种“高级错误” 第六章 面试题的应对   一、面试题的五类基本题型   二、面试题
的应答技巧   三、性格测试类面试题的应答   四、非常规性面试题的应答   五、趣味智力题的应答   六
、逻辑推理题的应答   七、其他面试题的应答   八、经典面试题及应答示例第七章 面试之后   一、面试
后的礼仪   二、检讨面试时的表现   三、面试失败说明什么
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