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内容概要

本书从行政管理基础、主体、行为、规范、发展等方面，，就行政管理理论及其实践进行了全面系统
的阐述。
全书分为15章：绪论、行政环境、行政职能、行政组织、人事行政、行政机关管理、行政领导、行政
决策、行政实施、行政公共关系、行政责任、行政道德、行政监督、行政信息和行政改革。
   该书的显著特点在于：一是背景新。
以我国加入WTO为背景，紧密联系我国行政改革实践。
二是内容新颖。
在编写过程中，广泛地吸取了近年来行政管理学研究的最新成果和前沿理论。
三是阐述问题的角度和方法新。
从市场经济条件下，依法治国与以德治国相结合的角度，突出地阐述了行政公共关系、行政信息、行
政责任、行政道德等基本理论及其实践问题，并对我国行政改革的内涵、范畴、核心及其价值取向、
行政机关转变作风等问题，作了深入的阐述和分析。
对于国外行政改革最新理论作了表述和评价。
四是适用范围广泛。
该书融理论与实践于一体，既适用于高校教学需要，又适用于党校、干校等成人院校教学需要，还适
用于行政院校公务员培训以及党政机关、企事业单位的广大管理人员自学需要。
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书籍目录

第一章 绪论  第一节 行政与行政管理  第二节 行政管理学的发展  第三节 学习研究行政管理学的意义和
方法第二章 行政环境  第一节 行政环境概述  第二节 行政环境与行政管理  第三节 我国现阶段行政环境
与行政管理第三章 行政职能  第一节 行政职能概述  第二节 行政职能的内容  第三节 实现行政职能的基
本手段第四章 行政组织  第一节 行政组织概述  第二节 行政组织理论  第三节 行政组织结构  第四节 行
政组织设置的原则第五章 人事行政  第一节 人事行政概述  第二节 人事行政的分类制度  第三节 我国公
务员制度第六章 行政机关管理  第一节 行政机关管理概述  第二节 行政机关管理的主要内容  第三节 行
政机关管理的现代化第七章 行政领导  第一节 行政领导概述  第二节 行政领导职位、职权与职责  第三
节 行政领导者第八章 行政决策  第一节 行政决策概述  第二节 行政决策体制  第三节 行政决策的原则和
过程第九章 行政实施  第一节 行政实施概述  第二节 行政指挥与控制  第三节 行政协调和沟通第十章 行
政公共关系  第一节 行政公共关系概述  第二节 行政公共关系的功能和原则  第三节 行政公共关系的实
施  第四节 行政公共关系的建构第十一章 行政责任  第一节 行政责任概述  第二节 行政责任的确定第十
二章 行政道德  第一节 行政道德概述  第二节 行政道德的内容  第三节 行政道德建设第十三章 行政监督
 第一节 行政监督概述  第二节 行政监督体系  第三节 行政监督机制第十四章 行政信息  第一节 行政信
息与行政管理  第二节 行政信息系统  第三节 行政信息处理第十五章 行政改革  第一节 行政改革概述  
第二节 我国行政改革  第三节 当代国外行政改革新理论主要参考书目
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