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内容概要

本书是财经类大学应用写作课实用型教材。
提供常见应用文体的知识要点和以财经方面为主的典范例文。
对大学生使用较多的应用文，如读书笔记、调查报告、演讲稿、财经论文、求职信、申论等，特别是
各种财经专用文书，介绍格外详备。
    应用写作是一门综合陸文化基础课。
应用写作水平能反映出人的综合素质，特别是能反映出人的思维水平和语言文字水平。
有鉴于此，本书列写作基础训练一章，侧重语言文字训练。
同时，各章节形式与内容并重，既重视文体格式、语言运用的知识介绍，也重视观察视角、写作思路
上的启发指导，启迪习作者追求文体语言形式与思想情感内容的高度完美统一。
    写作训练是写作知识转化为写作能力的必由之路。
本书依据教学经验，在各章后列出难度适中、实用性较强的思考练习题。
做题和动笔写作是写作教学的重要环节，教学时应当课上理论体系与课下实践体系并重。
 　 书后列出的概念术语，涉及写作的重要理论、规律和技巧，其内涵外延在书中均有明确的阐释，
作为知识点，习作者应当切实掌握。
    本书吸取了近年来我校写作教学改革的成功经验，荟萃了国内外写作研究的最新成果。
书中常用文体种类齐全，释说简要，精选的例文具有典型性、多样性、可参照性。
本书既可用作教材，又可作为写作时的案上明鉴，供各行业特别是从事财经工作的文职人员撰写应用
文时使用。
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