
第一图书网, tushu007.com
<<计算机信息技术基础>>

图书基本信息

书名：<<计算机信息技术基础>>

13位ISBN编号：9787810823975

10位ISBN编号：7810823973

出版时间：2004-9

出版时间：清华大学出版社 北京交通大学出版社

作者：罗南林 编

页数：338

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机信息技术基础>>

内容概要

本书是一本计算机公共基础课的教材。
内容包括：计算机基础知识，WindowsXP，Word2002，Excel2002，PowerPoint2002，计算机网络基本
知识及Internet应用，计算机安全知识等。
    本书内容丰富，知识全面，其知识点涵盖了国家职业资格中级办公软件应用模块考证的全部内容，
并包含办公软件应用国家职业资格高级考证的部分内容。
全书侧重培养实操技能，各章所附习题摒弃了传统的选择题和填空题，代之以上机操作题，并随书附
送习题素材库。
    本书备有习题素材库、习题解答和一套课堂教学用的PPT电子讲稿，任课教师可通过电子邮件索取
相关资料，编者电子邮件地址：    nlluo@gdaib.edu.cn 或 luo_nl@163.com     本书可作为高等院校本、专
科和高职各专业计算机公共基础、计算机文化基础教材，也可作为国家职业资格办公软件应用中级电
脑培训班教材。
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书籍目录
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1.2.3 计算机的数据单位    1.2.4 常用信息编码  1.3 计算机系统的组成    1.3.1 计算机系统的组成及工作原
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单与工具栏  2.3 中文Windows XP的文件管理    2.3.1 文件和文件夹    2.3.2 我的电脑和资源管理器    2.3.3 
打开文件和文件夹    2.3.4 创建文件夹    2.3.5 复制或移动文件和文件夹    2.3.6 重命名文件或文件夹    2.3.7
删除文件和文件夹    2.3.8 查找文件或文件夹    2.3.9 查看和设置文件属性    2.3.10 创建快捷方式  2.4 中
文Windows XP对磁盘的管理    2.4.1 查看磁盘空间    2.4.2 格式化磁盘    2.4.3 磁盘清理    2.4.4 磁盘碎片整
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